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eduMatrix
Manual de utilizare

Versiunea 1.35.1  •  Delcosoft SRL

CAPITOLUL 1

Fereastra principală

Aplicația eduMatrix trebuie lansată în execuție folosind DOAR iconița creată pe Desktop la instalarea 
kitului. La pornirea aplicației trebuie să introduceți parola. Parola implicită este: a

În cazul în care nu aveți fișierul de configurare, sunteți atenționați că folosiți doar versiunea DEMO.

În acest caz, fereastra aplicației va arăta astfel:
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Dacă aveți fișierul de configurare veți avea acces la versiunile actualizate și veți putea instala aceste 
actualizări. După instalarea actualizării fereastra va arăta ca în figura de mai jos:

1.1 Prezentare generală

Fereastra principală a aplicației eduMatrix este organizată în trei zone distincte:

 Zona stânga sus — trei liste sincronizate: Ani școlari, Formațiuni (clase) și Elevi

 Zona de jos — secțiuni pentru gestionarea datelor instituției de învățământ

 Zona dreapta sus — secțiuni pentru acțiuni rapide asupra elevului/clasei curent(e)

Titlul ferestrei afișează în permanență versiunea aplicației, tipul instalării (SERVER/CLIENT), ziua, data 
și ora lansării, utilizatorul conectat și drepturile sale:

ℹ eduMatrix 1.35.1 SERVER [Lansat în execuție în ziua ..., data ..., la ora ...] [UTILIZATOR: 
admin DREPTURI: Modificare date]

În aplicația eduMatrix butoanele de navigare/editare/modificare au următoarea semnificație:
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1.2 Zona stânga sus — Ani școlari, Formațiuni, Elevi

Cele trei liste din stânga sus funcționează în cascadă: selecția unui an școlar determină automat 
reîncărcarea listei de formațiuni, iar selecția unei formațiuni determină reîncărcarea listei de elevi.

1.2.1 Lista „An școlar”
Lista din partea stângă afișează toți anii școlari disponibili în sistem, din 1950 până în 2050. Anul curent 
este evidențiat cu fundal albastru.

Cum se schimbă anul școlar activ

Când dați click pe orice an din listă, aplicația va reîncărca automat:

 Lista formațiunilor pentru anul selectat

 Lista elevilor primei formațiuni

 Clasele inactive pentru anul selectat

 Asocierile clase-discipline

ℹ Anul școlar curent este salvat automat în baza de date la fiecare schimbare.
La următoarea deschidere a aplicației, se va poziționa automat pe ultimul an școlar utilizat.

Contorul de înregistrări

Sub lista de ani școlari este afișat un contor de forma „76/100” care indică poziția curentă și numărul 
total de ani disponibili.
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1.2.2 Listele „Curente/Active” și „Arhivă/Inactive”
Aceste liste afișează toate formațiunile (clasele) active din anul școlar curent, respectiv pe cele inactive 
(șterse temporar).

Coloanele vizibile sunt:

Coloană Conținut

Unitate Denumirea unității de învățământ (cod SIIIR + denumire)

Nivel Nivelul de învățământ: Primar, Gimnazial, Liceal etc.

Formațiune Denumirea completă a clasei: Clasa I B, Clasa a VIII-a A etc.

Selectarea unei clase

Dați click pe o înregistrare din listă pentru a selecta clasa. Lista de elevi din dreapta se actualizează 
automat cu elevii activi ai clasei selectate.

Contorul de înregistrări

Sub listă este afișat contorul de forma „1/33” — poziția curentă și numărul total de clase active în anul 
școlar selectat.

În cazul în care se șterge o clasă, ea devine inactivă și va apărea în lista Arhivă/Inactive:

Dacă după un timp se dorește restaurarea unui elev (în clasa de unde a fost eliminat) se folosește 
butonul Restaurează elevul.

Dacă se dorește ștergerea DEFINITIVĂ din baza de date a unui elev se folosește butonul Elimină 
elevul definitiv. Pentru aceasta e nevoie ca elevul să fie eliminat din TOȚI anii școlari în care apare.

Butoane similare există și pentru clase, cu precizarea că ștergerea DEFINITIVĂ a unei clase se poate 
face doar dacă aceasta NU mai conține elevi. 
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1.2.3 Lista „Elevi”
A treia listă afișează elevii activi ai clasei selectate.

Coloanele vizibile sunt:

Coloană Conținut

CNP Codul Numeric Personal al elevului (13 cifre)

Nume complet Numele complet format din: NUME inițiala-tatălui PRENUME1 PRENUME2

Contorul de înregistrări

Sub lista de elevi este afișat contorul „1/25” — poziția curentă și numărul total de elevi activi în clasa 
selectată.

Modul Pe clase / Alfabetic

Butonul vertical „Pe clase” din dreapta listei de clase comută între două moduri de afișare:

 Pe clase — afișează doar elevii clasei selectate, în ordine alfabetică

 Alfabetic — afișează toți elevii activi din toți anii școlari, ordonați alfabetic (global).

⚠ Transferul elevilor între clase se face prin drag and drop direct pe lista de elevi.
Se pot muta mai mulți elevi simultan: Shift+click pentru selecție consecutivă, Ctrl+click pentru 
selecție multiplă.
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1.3 Secțiunile de jos

Zona inferioară a ferestrei conține secțiunile pentru gestionarea datelor de bază ale instituției.

1.3.1 Secțiunea „Ani școlari”

Afișează și permite editarea informațiilor despre unitatea de învățământ pentru anul școlar curent. 
Câmpurile principale sunt:

Câmp Descriere

An școlar curent Afișează anul școlar activ (ex: 2025-2026). Modificarea se face din lista de sus.

Observații Informații generale despre anul școlar curent

Denumire Denumirea oficială completă a unității școlare (acest câmp este NEEDITABIL. 
Dacă apar modificări ale numelui instituției, aceste modificări trebuie transmise 
către office@delcosoft.ro)

Localitate Localitatea în care se află unitatea școlară (acest câmp este NEEDITABIL. 
Dacă apar modificări ale numelui localității, aceste modificări trebuie transmise 
către office@delcosoft.ro)

Cod SIIIR Codul unic de identificare în Sistemul Informatic Integrat al Învățământului din 
România

Județ Județul în care este înregistrată unitatea (ex: BH)

Director Numele directorului unității pentru anul curent

Secretar Numele secretarului unității

Stradă / Nr. Adresa fizică a unității

Telefon / Fax Date de contact

Email Adresa de email oficială

ℹ Secțiunea „UNITATE ȘI STRUCTURI ARONDATE” afișează toate codurile SIIIR asociate 
unității principale (structuri arondate, școli cu personalitate juridică etc.).
Navigația între structuri se face cu săgețile din lista derulantă Cod SIIIR.
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1.3.2 Secțiunea „Formațiuni”

Permite adăugarea, editarea și ștergerea formațiunilor (claselor) din anul școlar curent. Câmpurile 
disponibile sunt:

Câmp Descriere

Nivel învățământ Primar, Gimnazial, Liceal, Profesional etc.

Tip formațiune Clasa I, Clasa a II-a etc. (selectat din listă)

Literă Litera clasei: A, B, C etc.

Formațiune Denumirea completă generată automat (ex: Clasa I B)

Filieră Teoretică, Tehnologică sau Vocațională (pentru liceu)

Profil Profilul clasei (ex: Real, Uman)

Domeniu Domeniul de pregătire profesională

Specializare/Cal. Specializarea sau calificarea profesională

Forma învățământ Zi, Seral, Frecvență redusă, Învățământ dual

Cod Unitate Codul SIIIR al unității căreia îi aparține clasa

Limbă predare Limba în care se desfășoară învățământul

⚠ Butonul „Normalizează clase an curent” corectează automat denumirile nivelului și clasei pentru 
toate formațiunile din anul curent.
Exemplu: combinația „GIM” + „08A” devine „Gimnazial” + „Clasa a VIII-a A”.
Butonul „Reface actualizarea” reactualizează structura tabelelor păstrând datele existente.
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1.3.3 Secțiunea „Elevi”

Afișează și permite editarea fișei complete a elevului selectat în lista de sus. Este împărțit în mai multe 
secțiuni:

Date de identificare

Câmp Descriere

CNP Codul Numeric Personal (13 cifre, validat automat)

Nume Numele de familie al elevului

Inițiala tatălui Inițiala (inițialele) prenumelui tatălui

Prenume 1/2/3 Prenumele elevului (până la 3 prenume)

Nume complet Câmp calculat automat: NUME inițiala PRENUME 1/2/3

Sex Masculin (M) sau Feminin (F), dedus din CNP

Data nașterii Extras automat din CNP

Loc. naștere Localitatea de naștere

Cetățenie Cetățenia elevului

Naționalitate Naționalitatea elevului

Țară de origine Țara de origine

Date matricole

Câmp Descriere

Nr. unic Numărul unic de înregistrare al elevului

Nr. matricol Numărul matricol (pagina, matricolul, volumul)

Date părinți

Câmp Descriere

Numele tatălui Numele complet al tatălui

CNP-ul tatălui CNP-ul tatălui

Numele mamei Numele complet al mamei

CNP-ul mamei CNP-ul mamei
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Domiciliu

Strada, numărul, blocul, scara, etajul, apartamentul, codul poștal, localitatea, județul, țara, telefonul și 
emailul elevului.

Opțiuni de formatare a numelui

Opțiune Efect

Cu liniuță / Fără liniuță Controlează dacă prenumele compuse sunt scrise cu sau fără liniuță de 
unire

Cu punct / Fără punct Controlează dacă inițiala tatălui este urmată de punct sau nu

Butoane de acțiune

Buton Funcție

Import SIIIR 901 Importă elevi din fișierul SIIIR 901 (fișier de tip .xlsx)

Import SIIIR 400 Importă elevi din fișierul SIIIR 400 (fișier de tip .xlsx)

Import SIIIR 406 date elev Importă date suplimentare ale elevilor din SIIIR 406 (fișier de tip .xlsx)

Export EXCEL Exportă lista de elevi în format Excel

Căutare elev Caută un elev după nume sau CNP în toată baza de date

Import Formulare Importă elevi din formularele tipărite și scanate

Butonul „Elimină formațiunile ...” va ȘTERGE definitiv datele TUTUROR elevilor din anul școlar care 
este selectat. Utilizați cu foarte mare atenție această opțiune. Ea este utilă doar atunci când doriți să 
porniți de la zero cu lista de elevi din anul curent și doriți să importați din SIIIR datele acestora.

Butonul pentru căutarea unui elev în baza de date vă oferă posibilitatea de a căuta după CNP 
(obligatoriu CNP complet) sau după nume (puteți înscrie și numai o parte din nume).

Importul datelor din SIIIR se realizează în ordinea: Import 901, apoi 400, apoi 406.

Importul 901 e suficient să se realizeze o singură dată (pentru preluarea structurilor de învățământ, 
dacă e cazul unei instituții care are structuri subordonate).

Celelalte două importuri (400 și 406) pot fi realizate de mai multe ori (în cazul în care se dorește 
corectarea/completarea/actualizarea datelor elevilor).

Pentru detalii legate de importul din SIIIR și importul din aplicația Formulare vă rugăm să consultați 
capitolul 2 din acest manual.
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1.3.4 Secțiunea „Profesori”

Gestionează lista profesorilor școlii. Ecranul este împărțit în două zone:

 Stânga — fișa profesorului selectat (CNP, Nume, Inițiala tatălui, Prenume, Observații)

 Dreapta — lista tuturor profesorilor din școală, cu coloanele CNP și Nume complet

Adăugarea unui profesor nou se face cu butonul „+”.

Ștergerea se face cu butonul „−”.

Editarea se realizează cu butonul modifică datele (▲) iar salvarea modificărilor cu bifa (✓).

1.3.5 Secțiunea „Discipline”

Gestionează lista disciplinelor și a ariilor curriculare. Ecranul conține:

 Lista Disciplină — toate disciplinele înregistrate în sistem (ex: Biologie, Chimie, Matematică)

 Lista Arie curriculară — ariile curriculare în care sunt grupate disciplinele

⚠ Disciplinele, odată introduse, NU pot fi eliminate, pentru a evita erorile în situațiile în care au fost 
deja asociate unor foi matricole.
Editarea denumirii unei discipline este permisă DOAR pentru corectare minoră (diacritice, 
majuscule). NU modificați radical denumirea unei discipline — de exemplu din „Matematică” în 
„Fizică”!
Butonul „Normalizează discipline” corectează automat variantele echivalente (diferențe de 
diacritice, majuscule, spații, cratimă).
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1.3.6 Secțiunea „Asociere clase-discipline”

Permite asocierea disciplinelor la formațiuni (clase). Ecranul are trei zone:

 Stânga — lista formațiunilor active în anul curent

 Mijloc — lista tuturor disciplinelor disponibile

 Dreapta — asocierile deja create (formațiune + disciplină)

După adăugarea disciplinelor specifice școlii, se recomandă editarea asocierii disciplinelor la 
clase/formațiuni. Astfel, atunci când se deschide pentru prima oară foaia matricolă a unui elev, vor 
apărea automat disciplinele asociate clasei lui.

Asocierea se realizează selectând formațiunea/clasa și apoi dublu click pe fiecare dintre disciplinele 
care trebuie asociate clasei respective.

ℹ Pentru selectarea disciplinei puteți tasta primele litere din denumire, cu condiția să fie selectată 
lista disciplinelor.

1.3.7 Secțiunea „Asociere profesori”

Permite asocierea profesorilor la combinația formațiune-disciplină. Ecranul are trei zone:

 Stânga — lista asocierilor formațiune-disciplină (create în Secțiunea anterior)

 Mijloc — lista tuturor profesorilor din școală

 Dreapta — asocierile complete: formațiune + disciplină + profesor

Cum se adaugă o asociere

Selectați o combinație formațiune-disciplină și un profesor, apoi faceți dublu click pe oricare dintre ele. 
Asocierea completă apare în tabela din dreapta.
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1.3.8 Secțiunea „Alte școli”

Atenție: Această secțiune NU este destinată școlii dumneavoastră. Introduceți aici DOAR școlile cu 
care colaborați (unități de la care/către care transferați elevi).

Sunt aceleași câmpuri ca în secțiunea Ani școlari (pentru școala proprie): Denumire, Localitate, Cod 
SIIIR, Județ, Director, Secretar, Adresă, Telefon, Email etc.
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1.4 Zona din dreapta sus

Zona din dreapta sus conține 6 secțiuni pentru acțiuni rapide și setări ale aplicației. Acestea acționează 
asupra elevului sau clasei selectate în listele de sus.

1.4.1 Secțiunea „Elev curent”

Conține butoane pentru generarea documentelor specifice elevului selectat:

Buton Funcție

Foaie matricolă / Adeverință 
studii

Generează foaia matricolă sau adeverință de studii pentru elevul curent

Registru matricol În dezvoltare

Adeverință elev Generează o adeverință pentru elevul curent (elev al școlii, înscris etc.)

Mișcare În dezvoltare

Portofoliu În dezvoltare

Catalog În dezvoltare

ℹ Elevii pot fi mutați în altă clasă prin drag and drop cu mouse-ul direct din lista de elevi.
Se pot muta mai mulți elevi deodată: Shift+click pentru selecție consecutivă, Ctrl+click pentru 
selecție multiplă aleatoriu.
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1.4.2 Secțiunea „Clasă curentă”

Secțiune rezervată pentru acțiuni viitoare asupra clasei curente.

1.4.3 Secțiunea „Diverse”

Conține setări de aspect și redimensionare ale aplicației:

Element Funcție

Schimbă aspectul (dublu 
click)

Lista cu toate temele vizuale disponibile. Dublu click pe o temă o aplică imediat 
și o salvează pentru următoarele sesiuni.

Redimensionare % Controlează scala de afișare a interfeței (75% – 125%). Util pentru monitoare cu 
rezoluție prea mică sau prea mare.
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1.4.4 Secțiunea „Admin”

Conține funcții administrative rezervate administratorului de sistem:

Buton Funcție

Arhivare date Creează o arhivă completă a bazei de date în directorul de backup configurat

Dezarhivare date Restaurează o arhivă anterioară a bazei de date

Utilizatori Gestionează conturile de utilizator și drepturile de acces

INFO Colaționare Afișează informații despre colaționarea curentă a bazei de date MariaDB

Colaționare bază de date

Secțiunea Colaționare permite vizualizarea și modificarea tipului de colaționare Unicode utilizat de baza 
de date:

Colaționare Descriere

utf8mb4_unicode_ci Recomandată — compatibilă cu toți clienții MariaDB

utf8mb4_romanian_ci Specifică limbii române (ordonare alfabetică românească)

utf8mb4_general_ci Generală — compatibilitate maximă, mai puțin precisă

⚠ Secțiunea Admin este vizibil doar pentru utilizatorii cu drepturi de Modificare date.
Arhivarea automată se realizează o dată pe zi.

1.4.5 Secțiunea „Diplome”
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Conține butoanele de acces rapid la toate modulele de generare a documentelor școlare, grupate după 
tipul documentului:

Modul Descriere

GIM Diplomă de absolvire a învățământului gimnazial

LIC Diplomă de absolvire a liceului

LIC10 Certificat de absolvire a ciclului inferior al liceului

BAC / BAC1 / BAC2 Diploma de bacalaureat (inclusiv pentru limba franceză sau germană)

CCL1 / CCL2 / CCL3 Certificate de competențe lingvistice (limba română, limba maternă, limba de circulație 
internațională)

CCD Certificat de competențe digitale

ACP Atestat de competențe profesionale

ACL Atestat de competențe lingvistice

ALSP Atestat pentru predarea unei limbi străine în învățământul primar

CAL3 / CAL4 / CAL5 Certificate de calificare nivel 3, 4, 5

CREV Certificat de revalorizare a competențelor profesionale

CCP Certificat de competențe profesionale ale personalului didactic

AFC Atestat de formare continuă a personalului didactic

DEF Definitivat în învățământ

CPPP Certificat de pregătire psihopedagogică

ℹ Butoanele active corespund modulelor incluse în licența achiziționată.
Butoanele inactive pot fi activate prin achiziționarea modulelor corespunzătoare de pe pagina 
https://delcosoft.ro/eduMatrix#formular_de_comanda

1.4.6 Secțiunea „Server SQL”

Afișează informații în timp real despre conexiunile active la serverul MariaDB:
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Element Descriere

Indicator conexiune Cerc verde = server accesibil, cerc gri = server inaccesibil

Port Portul TCP pe care ascultă serverul MariaDB (implicit 3306)

IP Adresa IP a serverului MariaDB

Nume Numele calculatorului server în rețea

Secțiunea conexiuni Lista tuturor conexiunilor active: ID, USER, HOST, DB (baza de date), CMD 
(comanda curentă), TIME (durata în secunde)

ℹ Secțiunea Server SQL este disponibilă doar pe calculatorul SERVER.
Butonul de reîmprospătare (↺) actualizează lista conexiunilor active.
Conexiunile cu CMD = Sleep și TIME mare indică clienți conectați dar inactivi — acest lucru 
este normal.

1.5 Rezumat — harta ferestrei principale

Zonă Funcție principală

Lista Ani școlari (stânga sus) Selectarea anului școlar activ; schimbarea anului reîncarcă toate datele

Lista Formațiuni (mijloc sus) Selectarea clasei; schimbarea clasei reîncarcă lista de elevi

Lista Elevi (dreapta sus) Selectarea elevului curent; mod Pe clase / Alfabetic

Secțiunea Ani școlari (jos) Date instituție, personal de conducere, cod SIIIR, adresă

Secțiunea Formațiuni (jos) Adăugare/editare clase și formațiuni pentru anul curent

Secțiunea Elevi (jos) Fișa completă a elevului: date personale, părinți, domiciliu, matricol

Secțiunea Profesori (jos) Gestiunea listei de profesori a școlii

Secțiunea Discipline (jos) Gestiunea disciplinelor și ariilor curriculare

Secțiunea Asociere clase-
discipline (jos)

Asocierea disciplinelor la clase

Secțiunea Asociere profesori 
(jos)

Asocierea profesorilor la combinațiile clasă-disciplină

Secțiunea Alte școli (jos) Date despre școlile partenere (transfer elevi)

Secțiunea Elev curent (dreapta 
sus)

Documente elev: foaie matricolă, adeverințe, portofoliu, catalog

Secțiunea Clasă curentă 
(dreapta sus)

În dezvoltare

Secțiunea Diverse (dreapta sus) Temă vizuală, redimensionare interfață

Secțiunea Admin (dreapta sus) Arhivare/restaurare date, utilizatori, colaționare BD

Secțiunea Diplome (dreapta sus) Acces rapid la toate modulele de generare documente

Secțiunea Server SQL (dreapta 
sus)

Monitorizare conexiuni active la serverul MariaDB
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CAPITOLUL 2

Importul datelor din SIIIR sau Formulare

2.1 Prezentare generală

Aplicația eduMatrix permite importul datelor elevilor direct din fișierele Excel exportate din sistemul 
SIIIR (Sistemul Informatic Integrat al Învățământului din România) sau din aplicația Formulare. Importul 
elimină introducerea manuală a datelor și reduce semnificativ riscul de erori.

Butoanele de import se găsesc în secțiunea „Elevi”, în zona din dreapta a ecranului:

Buton Funcție

Import SIIIR 901 Importă datele despre școală și structurile arondate

Import SIIIR 400 Importă datele principale ale elevilor (identitate, clasă)

Import SIIIR 406 date elevi Importă datele secundare (matricol, părinți, domiciliu, contact)

Export EXCEL Exportă lista elevilor în format Excel

Căutare elev Caută un elev după nume sau CNP în toată baza de date

Import Formulare Importă elevi din aplicația Formulare
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⚠ IMPORTANT — Ordinea de import este obligatorie:
1. SIIIR 901 — mai întâi datele despre școală și structuri
2. SIIIR 400 — apoi datele principale ale elevilor
3. SIIIR 406 — la final datele secundare ale elevilor
Ne respectarea acestei ordini poate duce la erori de import sau la date incomplete.

2.2 Importul din SIIIR

Rapoartele SIIIR sunt fișiere Excel exportate din aplicația SIIIR a Ministerului Educației. Ele conțin 
datele oficiale despre școală, elevi, clase și structuri arondate.

⚠ Rapoartele SIIIR suferă modificări periodice de structură. Verificați întotdeauna, înainte de 
import, ca fișierul Excel exportat din SIIIR să corespundă 100% cu fișierul de pe site-ul 
Delcosoft.
Celulele goale din Excel NU suprascriu niciodată datele existente în baza de date, indiferent de 
tipul de import ales.

Pentru a obține un fișier din SIIIR, urmați etapele de mai jos:

1. Accesați din SIIIR opțiunea Managementul unităților de învățământ (pentru SIIIR 901), respectiv 
Managementul elevului (pentru SIIIR 400 și SIIIR 406):

2. Alegeți opțiunea Rapoarte:

3. Dați dublu click pe numărul raportului (901 sau 400 sau 406)
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4. Din fereastra care se deschide, alegeți opțiunea Exportă xls din partea de jos a paginii:

5. Va apărea mesajul care precizează că raportul este disponibil în Rapoarte generate.

Dacă doriți să exportați DOAR anumite formațiuni (clase), înainte de generarea raportului, selectați 
ce doriți să exportați (nivel, formațiune etc.)

  

  

RECOMANDARE: Pentru a nu apărea confuzii, la NUMELE fișierului adăugați ANUL ȘCOLAR 
corespunzător. Exemple: Export_SIIIR_901_2025_2026.xlsx sau Date_SIIIR_400_2025_2026.xlsx 

2.2.1 Import SIIIR 901 — Date despre școală
SIIIR 901 conține datele despre unitatea de învățământ și structurile arondate: denumire, cod SIIIR, 
localitate, adresă, date de contact, personal de conducere.

1  Descărcați fișierul SIIIR 901 din aplicația SIIIR
Conectați-vă la aplicația SIIIR a unității dumneavoastră.
Navigați la secțiunea de rapoarte și exportați raportul 901 în format Excel (verificați să fie .xlsx).
Salvați fișierul într-un director ușor de găsit pe calculator.

2  Apăsați butonul „Import SIIIR 901”
Din secțiunea Elevi, apăsați butonul Import SIIIR 901.
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Se deschide fereastra standard de selectare fișier:

3  Selectați fișierul și apăsați Open
Selectați fișierul (.xlsx) și apăsați butonul Open.
eduMatrix va procesa automat fișierul și va actualiza datele unității școlii.
La final va apărea un mesaj de confirmare.

ℹ Importul SIIIR 901 actualizează datele din secțiunea „Ani școlari‟: denumire școală, cod SIIIR, 
localitate, adresă, director, secretar.
Structurile arondate (dacă există) sunt importate automat împreună cu unitatea principală.

2.2.2 Import SIIIR 400 — Date principale elevi
SIIIR 400 conține datele de identitate ale elevilor și datele despre încadrarea lor în clase.

Acest import trebuie efectuat după SIIIR 901.

Date importate din SIIIR 400:

Categorie Câmpuri

Identitate clasă Cod unitate (SIIIR), Nivel învățământ, Clasă, Literă, Formațiune

Identitate elev CNP, Nume, Inițiala tatălui (IT), Prenume 1, Prenume 2, Prenume 3

Date personale Localitate naștere, Județ naștere, Cetățenie, Naționalitate, Țară de origine, 
Limbă maternă
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1  Descărcați fișierul SIIIR 400 din aplicația SIIIR
Exportați raportul 400 din SIIIR în format Excel (verificați să fie .xlsx).
Dacă doriți să exportați DOAR anumite formațiuni (clase), înainte de generarea raportului, 
selectați ce doriți să exportați (nivel, formațiune etc.), așa cum se preciza anterior.
Verificați ca structura fișierului să corespundă cu versiunea de pe site-ul Delcosoft.

2  Apăsați butonul „Import SIIIR 400”
Se deschide fereastra de selectare a tipului de import:

3  Alegeți tipul de import
Fereastra oferă trei tipuri de import:

Tip import Comportament

1. Recomandat (sigur) Suprascrie întotdeauna câmpurile de identitate ale clasei și elevului. Celelalte 
câmpuri sunt suprascrise DOAR dacă sunt goale în baza de date. Recomandat 
pentru importuri periodice.

2. Agresiv (SIIIR este 
sursa principală)

Suprascrie TOATE câmpurile care au valori în Excel, indiferent de conținutul 
existent în baza de date. Recomandat doar dacă baza de date trebuie să reflecte 
exact datele din SIIIR.

3. Conservator Nu suprascrie datele existente. Completează doar câmpurile lipsă (goale). Util când 
baza de date conține deja informații verificate manual.
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✓ Recomandat (sigur) — este tipul implicit și cel mai potrivit pentru utilizarea curentă.
Acesta păstrează completările locale (note, observații, date de contact adăugate manual) și 
actualizează doar datele de identitate oficiale din SIIIR.

4  Apăsați „Importă”
După selectarea tipului de import, apăsați butonul „Importă”.
Se deschide fereastra standard de selectare fișier (similar cu cel de la Import 901).
Selectați fișierul SIIIR 400 și apăsați Open.
eduMatrix procesează fișierul și afișează la final numărul de elevi importați/actualizați.

ℹ După importul SIIIR 400, lista de clase și lista de elevi se reîncarcă automat.
Dacă un elev există deja în baza de date (identificat prin CNP), datele sale vor fi actualizate 
conform tipului de import ales — elevul nu va fi duplicat.
Dacă o clasă nu există încă în baza de date, ea va fi creată automat în urma importului.

2.2.3 Import SIIIR 406 — Date secundare elevi
SIIIR 406 conține datele secundare ale elevilor: informații de matricolă, datele părinților, domiciliul, 
telefonul și emailul. Acest import trebuie efectuat după SIIIR 400.

Date importate din SIIIR 406:

Categorie Câmpuri

Matricolă Număr unic, Număr matricol, Pagină, Volum

Date tată Numele tatălui, CNP-ul tatălui

Date mamă Numele mamei, CNP-ul mamei

Domiciliu Stradă, Număr, Bloc, Scară, Etaj, Apartament, Cod poștal, Localitate, Județ, Țară

Contact Telefon, Email

1  Descărcați fișierul SIIIR 406 din aplicația SIIIR
Exportați raportul 406 din SIIIR în format Excel (verificați să fie .xlsx).
Dacă doriți să exportați DOAR anumite formațiuni (clase), înainte de generarea raportului, 
selectați ce doriți să exportați (nivel, formațiune etc.), așa cum se preciza anterior.
Verificați ca structura fișierului să corespundă cu versiunea de pe site-ul Delcosoft.

2  Apăsați butonul „Import SIIIR 406 date elevi”
Se deschide aceeași fereastră de selectare tip import.
Alegeți tipul de import (recomandat: „Recomandat (sigur)”) și apăsați „Importă”.
Selectați fișierul SIIIR 406 și apăsați Open.

⚠ Datele despre matricolă (volum, număr, pagină) se aflau, în anul 2024–2025, în raportul SIIIR 
400. În prezent, aceste date se află în raportul SIIIR 406.
Verificați întotdeauna, înainte de import, cum se află datele de matricolă pentru anul curent.
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2.2.4 Rezumat — ordinea obligatorie de import SIIIR

Pas Raport Conținut principal Obligatoriu înainte de

1 SIIIR 901 Date școală + structuri 
arondate

SIIIR 400

2 SIIIR 400 Date principale elevi + clase SIIIR 406

3 SIIIR 406 Date secundare elevi (părinți, 
domiciliu, matricolă)

—
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2.3 Importul din Formulare

Butonul „Import Formulare” permite importul elevilor și al foilor matricole din aplicația Formulare.

Se recomandă doar dacă doriți să aveți aceste date și în eduMatrix.

Pasul 1  Pregătiți folderele cu date

          Se exportă datele din aplicația Formulare în fișiere de tip .csv (comma separated 
values).

1.1. Deschideți aplicația Formulare. E obligatoriu să aveți instalată minim versiunea 23.02
Dacă aveți versiunea de rețea, realizați exportul DOAR DE PE CALCULATORUL SERVER!
1.2. Intrați în modulul Date generale elevi, apoi în secțiunea Export eduMatrix.

1.3. Dați 
clickk  pe 
butonul 

Export Ani Școlari și datele elevilor din toți anii școlari vor fi exportate în sub-folderul transferEduMatrix din 
folderul aplicației  Formulare (de regulă,  C:\Forms). Procedura durează câteva zeci de secunde, în funcție de 
numărul de ani școlari din baza de date. La sfârșit va apărea mesajul: 

1.4. După 
ce ați exportat 
anii  școlari 

exportați foile matricole. Dați clickk pe butonul Export Foi Matricole și datele foilor matricole vor fi exportate în 
sub-folderul transferEduMatrix\Matricol din folderul aplicației Formulare (de regulă, C:\Forms).

Calea completă va fi C:\Forms\transferEduMatrix\Matricol.

1.5. Deocamdată, datele pentru Portofolii și Diverse NU vor fi importate în eduMatrix.
După  finalizarea  Pasului  1 veți  avea  în  folderul  aplicației  Formulare un  sub-folder  cu  denumirea 

transferEduMatrix care va conține datele pentru transferul în eduMatrix.

1.6. Copiați sub-folderul transferEduMatrix în folderul aplicației eduMatrix (de regulă, calea este aceasta 
C:\Delcosoft\eduMatrix).

Veți  obține  astfel  un  sub-folder  cu  denumirea  C:\Delcosoft\eduMatrix\transferEduMatrix  care  va 
conține toate datele pe care le-ați exportat din Formulare.

Pasul 2  În eduMatrix, secțiunea Elevi, apăsați butonul Import Formulare

../../../Forms
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Se deschide fereastra de import cu lista anilor școlari disponibili:

Elementele ferestrei de import:

Element Descriere

Lista ani școlari Afișează toți anii școlari disponibili pentru import, organizați pe coloane (în 
exemplul dat sunt 2002-03 până la 2025-26). Coloana „Matricol” conține 
datele de matricolă.

Selectați cu clickK folderul Instrucțiune: faceți click pe anul din listă CORESPUNZĂTOR CU ANUL 
SELECTAT din lista An școlar.

Importă datele din folderul 
selectat

Declanșează importul pentru folderul selectat. Butonul devine activ după ce 
ați selectat un an.

Ieșire Închide fereastra de import fără a efectua nicio operație.

Lista elevilor care nu au fost 
importați

După import, afișează lista elevilor care nu au putut fi importați (date lipsă, 
CNP invalid etc.).

Pasul 3  Selectați anul școlar
Alegeți anul care să fie importat. 
Anul selectat este evidențiat în listă.
Pentru date de matricolă, faceți click pe „Matricol”
Se recomandă să importați acest folder DUPĂ ce ați importat anii școlar care vă interesează.
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Pasul 4  Apăsați „Importă datele din folderul selectat”
eduMatrix procesează toate fișierele din folderul anului selectat.
Elevii găsiți în Formulare sunt adăugați sau actualizați în baza de date.
La final, zona de jos afișează lista elevilor care NU au putut fi importați, împreună cu motivul.

Pasul 5  Verificați lista elevilor neimportați
Dacă lista de jos conține elevi, verificați datele din aplicația Formulare.
Cele mai frecvente cauze: CNP lipsă sau invalid, nume incomplet, clasă inexistentă în baza de 
date.
Corectați datele și repetați importul pentru elevii rămași.

ℹ Importul din Formulare nu înlocuiește importul din SIIIR. După ce elevii apar în SIIIR, efectuați 
și importul SIIIR 400/406 pentru a sincroniza toate datele oficiale.
Elevii importați din formulare sunt identificați prin CNP. Dacă un elev există deja în baza de 
date, datele sale vor fi actualizate, nu duplicate.
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2.4 Rezumat — toate metodele de import

Metodă Când se folosește Avantaje

SIIIR 901 La început de an școlar sau când se 
modifică datele școlii

Date oficiale, actualizate automat din sistemul 
ministerial

SIIIR 400 La început de an sau după înscrieri noi 
în SIIIR

Import rapid al tuturor elevilor și claselor dintr-un 
singur fișier

SIIIR 406 După SIIIR 400, pentru completarea 
datelor de contact și matricolă

Completă automat datele părinților, domiciliului și 
matricolei

Import 
Formulare

Pentru elevi din aplicația Formulare Se recomandă doar dacă doriți să aveți aceste 
date și în eduMatrix

✓ Sfat practic: la început de an școlar, efectuați importurile în ordinea: 901 → 400 → 406. 
Ulterior, după fiecare sincronizare cu SIIIR, este suficient să refaceți importul 400 și 406.
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CAPITOLUL 3

Editarea foilor matricole

3.1 Editarea și previzualizarea/tipărirea foii matricole

Pentru accesul la foaia matricolă se poate folosi fie butonul corespunzător, fie dublu-click pe numele 
elevului.

În fereastra care se deschide, prima secțiune este Ani studii. 
Aici se introduc anii de studiu și datele legate de numele unității de învățământ, număr matricol etc.
Țineți cont de precizările din caseta din dreapta-jos, cele cu A), B), C).

Cea mai simplă modalitate de completare automată este prin dublu-click pe textul Copiază datele 
generale din baza de date. Dacă e necesar, modificați ulterior câmpurile care nu conțin informații 
actualizate.

Celelalte opțiuni permit diferite tipuri de copiere a datelor de la un alt elev sau pentru toți elevii clasei.
Oricare dintre acțiuni se efectuează dând dublu click pe opțiunea respectivă.

Diferența dintre copierea prin ADĂUGARE și copierea IDENTICĂ este următoarea: la copierea prin 
adăugare se vor păstra datele care există deja și se vor adăuga datele suplimentare de la elevul sursă; 
la copierea identică se vor șterge datele care există și se va prelua exact structura de la elevul sursă.

Același lucru este valabil și la copierea datelor elevului curent la toți elevii clasei respective. Informațiile 
elevului curent vor fi transferate la toți elevii din aceeași clasă (fie prin adăugare, fie copiere identică).

Citiți cu atenție și explicațiile din caseta din dreapta.
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Secțiunea Discipline permite adăugarea disciplinelor pentru elevul curent și, de asemenea, permite 
diferite operații de copiere.

Este obligatoriu să adăugați în listă, la sfârșit, cele două rânduri (Purtare și Media generală anuală).
Citiți și instrucțiunile înscrise în caseta din partea dreaptă, jos.

Disciplinele care se aleg din listă sunt cele care au fost introduse în secțiunea Discipline din fereastra 
principală a aplicației.

Și aici sunt mai multe opțiuni, pe lângă adăugarea manuală a elevilor.
Se pot copia disciplinele de la un alt elev sau se pot copia disciplinele elevului curent la toată clasa.
Adăugarea înseamnă că la disciplinele care există deja în listă se vor adăuga disciplinele care lipsesc.
La copierea identică se vor șterge datele care există și se va prelua exact structura de la elevul 
sursă.

Dacă se dorește o altă ordonare a disciplinelor, aceasta se realizează cu mouse-ul, folosind drag and 
drop.

Dacă este bifat câmpul Excl., disciplina respectivă va fi exclusă din calculul pentru media generală 
anuală.

Dacă este bifat câmpul Tip., disciplina respectivă va fi tipărită pe foaia matricolă.
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În secțiunea Medii introduceți mediile anuale pentru fiecare disciplină.

Apoi dați click pe butonul Calculează mediile. 

După introducerea/modificarea unor note, dați click pe butonul Salvează notele pentru ca acestea să 
fie înscrise în baza de date.

Butoanele 2 zecimale, respectiv 0 zecimale setează modul de afișare dorit, iar butoanele cu liniuță, 
respectiv fără liniuță stabilesc modul în care să fie afișate/tipărite celulele necompletate.
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În cazul în care elevul continuă studiile în conformitate cu o dispoziție legală, atunci în tabelul cu anii 
școlari de pe prima pagină a foii matricole se va tipări, sub capul de tabel, textul înscris în secțiunea 
Continuare studii.

Pentru vizualizarea și/sau imprimarea foii matricole, în secțiunea următoare elementele sunt aceleași 
pe care le știți din aplicația Formulare.

În cazul în care se alege vizualizarea/imprimarea pentru toată clasa, vor apărea foile matricole DOAR 
pentru elevii care au mediile calculate cu ajutorul butonului Calculează mediile din secțiunea Medii.
Calculul mediilor se poate face și aici, cu ajutorul butonului corespunzător.
Celelalte opțiuni sunt accesibile cu ajutorul butoanelor de editare și validare corespunzătoare.

Aceleași precizări sunt valabile și pentru Adeverința de studii.
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