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Manual de utilizare
Versiunea 1.35.1 ¢ Delcosoft SRL

CAPITOLUL 1
Fereastra principala

Aplicatia eduMatrix trebuie lansata in executie folosind DOAR iconita creata pe Desktop la instalarea
kitului. La pornirea aplicatiei trebuie sa introduceti parola. Parola implicita este: a

Parola

Utilizator |admin

Parola ||

(ot oo |

in cazul in care nu aveti fisierul de configurare, sunteti atentionati ca folositi doar versiunea DEMO.

Warning Q_()

Fisierul de configurare nu exista, luati legatura cu producatorul.
office@delcosoftro

Veti utiliza aplicatia cu restrictiile versiunii DEMO,
iar parola contului "admin” este litera "a".

In acest caz, fereastra aplicatiei va arata astfel:

®; eduMatrix 1.14 (DEMO)

An scolar NP Nume complet Elev curent | Clas curentd  Diverse Admin Diplome Server SQL
P | Foaie matricola/
TAMICOES || Registru matricol
e | | Adeverinta studii
¢ || Adeverintaelev Miscare
|
a ‘ Portofoliu Catalog
S | | Elevii pot fi mutati in alt clasa prin deplasarea (drag and drop)
e | | cumouse-ul. Se pot muta mai multi elevi deodats, fie selectati
consecutiv cu tasta Shift, fie selectati aleatoriu cu tasta Ctrl.
1”1 13 13
Ani scolari | Formatiuni | Elevi  Profesori  Discipline | Asociere clase-discipline  Asociere profesori
Anscolar curent | 2024-2025 Denumire NUME DEMO Director Directorul nostru
Localitate LOCALITATE DEMO Dir.adj. Directorul nostru adjunct
Observatii despre anul scolar - - -
1 Minister Ministerul Educatiei si Cercetarii Secr. sef Secetara noastra sef
Inspectorat Inspectoratul Scolar Judetean Bihor Secretar Secretara noastra
Denumire scurta Mod functionare
Loc. superioara Forma finanare
Judet Bihor Strada | Daté modificare 13.012025 -
Statut v Numar | Data acreditare 13012025 =
Tip unitate v Codpostal | Data intr. vigoare 13012025
P) den. lunga Telefon | Datdinchidere 13012025 -
.| F.proprietate v Rax [ Data 13.01.2025
Cod fiscal 123456 Email
Wa|r|n]ajv|x|o e mal ‘
Cod SIRUES 654321
PROMOVARE ELEVI
- v x v
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Daca aveti fisierul de configurare veti avea acces la versiunile actualizate si veti putea instala aceste
actualizari. Dupa instalarea actualizarii fereastra va arata ca in figura de mai jos:

1.1 Prezentare generala

Fereastra principala a aplicatiei eduMatrix este organizata in trei zone distincte:
e Zona stanga sus — trei liste sincronizate: Ani scolari, Formatiuni (clase) si Elevi
e Zona de jos — sectiuni pentru gestionarea datelor institutiei de invatamant
e Zona dreapta sus — sectiuni pentru actiuni rapide asupra elevului/clasei curent(e)

Localitate ‘NUMELE LOCALITATII Cod SIlIR Dir. adj. ‘Nume director adjunct
Observatii despre anul scolar — —
‘MINSIEI’M Educatiei

= | Minister UNITATE SI Secr. sef ‘Nume secretar sef i
Inspectorat ‘Inspecluralul Scolar Judetean STRUCTURI Secretar ‘Nume secretar
Denumire scurta ‘ SRONDSIE Meod functionare ‘
Loc superioars | 13 - Forma finantare |
Judet BH Cod SR Daté modificare | 25.03.2026 -
Statut ‘PJ ¥ Strada |Numele strazii Data acreditare ‘25 03.2026 =
Tip unitate | v Numar  [123 Data intr. vigoare |25.03.2026
P den.lungs | Cod postal |123456 Datainchidere  |25.03.2026 -
‘zl F. proprietate ‘ v Telefon |O123 456789 Data ‘25‘03‘2026
Wl«rInlalvixlo Cod fiscal 12345678 Fax 0123 456 789
Cod SIRUES | Email |adresa@email.com
PROMOVARE ELEVI
« » - a v X o

8, eduMatrix 1.35.1 SERVER (Delcosoft 2025) [Lansatin executie [UTILIZATOR: admin DREPTURI: Modificare date] @@
An scolar [+ Curente/Active | Arhiva/Inactive Elev curent  Clasa curentd Diverse Admin Diplome Server SQL
2015-2016 Unitate Nivel Formatiune - CNP Nume complet - P —

g Foaie matricola, ) )
2016-2017 D P B » ‘ — / Registru matricol
2017-2018 e Adeverinta studii
2018-2019
2019-2020 ‘ Adeverinta elev Miscare
2020-2021 c
20212022 | —
2022-2023 a ‘ Portofoliu ‘ Catalog
2023-2024 E—
2024-2025 s Elevii pot fi mutati in alta clasa prin deplasarea (drag and drop)
2025-2026 e cu mouse-ul. Se pot muta mai multi elevi deodats, fie selectati
o - - . e . :
5 = g 725 consecutiv cu tasta Shift, fie selectati aleatoriu cu tasta Ctrl.
Ani scolari| Formatiuni  Elevi Profesori Discipline Asociere clase-discipline Asociere profesori Alte scoli
An scolar curent 2025-2026 Denumire ‘UNlTATEA DE iINVATAMANT ,NUME GENERIC” Director ‘Nume director

Titlul ferestrei afiseaza in permanenta versiunea aplicatiei, tipul instalarii (SERVER/CLIENT), ziua, data

si ora lansarii, utilizatorul conectat si drepturile sale:

[l eduMatrix 1.35.1 SERVER [Lansat in executie in ziua ..., data ..., la ora ...] [UTILIZATOR:
admin DREPTURI: Modificare date]

In aplicatia eduMatrix butoanele de navigare/editare/modificare au urmé&toarea semnificatie:

Navigare in Validare Anulare
lista curenta Adaugare Stergere Editare

modificari Refresh (improspéta
(modificare) ~ Medificari opmﬁjzuﬁmns:lcm
in cazul versiunii de retea,
cénd se lucreaza simultan
de pe mai multe calculatoare
|K|4|D|H|+j-_‘_!/>(()
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1.2 Zona stanga sus — Ani scolari, Formatiuni, Elevi

Cele trei liste din stanga sus functioneaza in cascada: selectia unui an scolar determina automat
reincarcarea listei de formatiuni, iar selectia unei formatiuni determina reincarcarea listei de elevi.

1.2.1 Lista ,,An scolar”

Lista din partea stanga afiseaza toti anii scolari disponibili in sistem, din 1950 pana in 2050. Anul curent
este evidentiat cu fundal albastru.

An scolar [4| Curente/Active | Arhiva/Inactive
2015-2016
2016-2017
2017-2018
2018-2019
2019-2020
2020-2021
2021-2022
2022-2023
2023-2024
2024-2025
2025-2026

Unitate Nivel Formatiune - CNP MNume complet -~
D 0 B »

76/100 1/33 1/25

Ani scolari | Formatiuni  Elevi Profesori Discipline Asociere clase-discipline Asociere profesori Alte scoli

An scolar curent ‘ 2025-2026 Denumire |UNITATEA DE INVATAMANT ., NUME GENERIC”

Localitate |NUMEI.E LOCALITATII Cod SR I‘

Cum se schimba anul scolar activ
Cand dati click pe orice an din lista, aplicatia va reincarca automat:
e Lista formatiunilor pentru anul selectat
e Lista elevilor primei formatiuni
¢ Clasele inactive pentru anul selectat
e Asocierile clase-discipline

LI Anul scolar curent este salvat automat in baza de date la fiecare schimbare.
La urmatoarea deschidere a aplicatiei, se va pozitiona automat pe ultimul an scolar utilizat.

Contorul de inregistrari

Sub lista de ani scolari este afisat un contor de forma ,76/100” care indica pozitia curenta si numarul
total de ani disponibili.
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1.2.2 Listele ,,Curente/Active” si , Arhiva/lnactive”

Aceste liste afiseaza toate formatiunile (clasele) active din anul scolar curent, respectiv pe cele inactive
(sterse temporar).

| Curente/Active | Arhiva/Inactive

Unitate Nivel Formatiune

UNITATEA DE INVATAMANT
.NUME GENER|

Primar Clasa | B

Primar Clasa a ll-a A
Primar Clasa a ll-a B
Primar Clasa a lll-a A
Primar Clasaalll-aB
Primar Clasa a IV-a A

Primar Clasaa IV-a B

Gimnazial Clasa a V-a A

Coloanele vizibile sunt:

Unitate Denumirea unitatii de Tnvatamant (cod SIIIR + denumire)
Nivel Nivelul de invatamant: Primar, Gimnazial, Liceal etc.
Formatiune Denumirea completa a clasei: Clasa | B, Clasa a Vlll-a A etc.

Selectarea unei clase

Dati click pe o inregistrare din lista pentru a selecta clasa. Lista de elevi din dreapta se actualizeaza
automat cu elevii activi ai clasei selectate.

Contorul de inregistrari

Sub lista este afisat contorul de forma ,1/33” — pozitia curenta si numarul total de clase active in anul
scolar selectat.

in cazul in care se sterge o clasd, ea devine inactiva si va aparea in lista Arhiva/Inactive:

Curente/Active | Arhiva/Inactive

Unitate Nivel Formatiune & CNP Nume complet -
e - p—
Prescolar Grupa rﬂare » FEsmrEE
Primar Clasa pregatitoare A clasa
Primar Clasa pregatitoare B
Restaureaza
elevul
Elimina clasa
definitiv
Elimina elevul
- definitiv
13 1/26 :

Daca dupa un timp se doreste restaurarea unui elev (in clasa de unde a fost eliminat) se foloseste
butonul Restaureaza elevul.

Daca se doreste stergerea DEFINITIVA din baza de date a unui elev se foloseste butonul Elimina
elevul definitiv. Pentru aceasta e nevoie ca elevul sa fie eliminat din TOTI anii scolari in care apare.

Butoane similare exista si pentru clase, cu precizarea ca stergerea DEFINITIVA a unei clase se poate
face doar daca aceasta NU mai contine elevi.
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1.2.3 Lista ,,Elevi”

A treia lista afiseaza elevii activi ai clasei selectate.

CNP Nume complet o P
-+

(@

I

a

5

<1l ©

1/25

Coloanele vizibile sunt:

Coloana Continut
CNP Codul Numeric Personal al elevului (13 cifre)
Nume complet Numele complet format din: NUME initiala-tatalui PRENUME1 PRENUME2

Contorul de inregistrari

Sub lista de elevi este afisat contorul ,1/25" — pozitia curenta si numarul total de elevi activi in clasa
selectata.

Modul Pe clase / Alfabetic

Butonul vertical ,Pe clase” din dreapta listei de clase comuta intre doud moduri de afisare:
e Pe clase — afiseaza doar elevii clasei selectate, in ordine alfabetica
o Alfabetic — afiseaza toti elevii activi din toti anii scolari, ordonati alfabetic (global).

/N Transferul elevilor intre clase se face prin drag and drop direct pe lista de elevi.

Se pot muta mai multi elevi simultan: Shift+click pentru selectie consecutiva, Ctrl+click pentru
selectie multipla.
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1.3 Sectiunile de jos

Zona inferioara a ferestrei contine sectiunile pentru gestionarea datelor de baza ale institutiei.

1.3.1 Sectiunea ,,Ani scolari”

Ani scolari Formatiuni  Elevi  Profesori Discipline Asociere clase-discipline Asociere profesori Alte scoli

An scolar curent 2025-2026 Denumire UNITATEA DE \"NVI'\'[AMANT ~NUME GENERIC” Director Nume director
Ie=EE NUMELE LOCALITATII CodsIIR |~ Dir. adj. Nume director adjunct
Observatii despre anul scolar Mini Educatiel N ;
ini v
- Minister inisterul Educatiei UNITATE §1 Secr. sef ume secretar sef
Inspectorat Inspectoratul Scolar Judetean || STRUCTURI Secretar Nume secretar
Denumire scurts ARCNDAIE Mod functionare
Loc. superioara 1/3 ] Formé finantare
Judet BH Cod SIIIR Dats modificare  |25.03.2026 b
Statut Pl ¥  Strada Numele strazii Data acreditare | 25.03.2026 =
Tip unitate ¥ Numar 123 Datd intr. vigoare |25.03.2026
PJ den. lunga Cod postal 123456 Data inchidere 25.02.2026 v
= F. proprietate v Telefon 0123 456 789 Data 25.03.2026
I« « » I nla o) Cod fiscal 12345678 Fax 0123 456 789
Cod SIRUES Email adresa@email.com
PROMOVARE ELEV
7 N - X 9

Afiseaza si permite editarea informatiilor despre unitatea de invatamant pentru anul scolar curent.
Campurile principale sunt:

Camp Descriere

An scolar curent Afiseaza anul scolar activ (ex: 2025-2026). Modificarea se face din lista de sus.
Observatii Informatii generale despre anul scolar curent
Denumire Denumirea oficiala completa a unitatii scolare (acest camp este NEEDITABIL.

Daca apar modificari ale numelui institutiei, aceste modificari trebuie transmise
catre office@delcosoft.ro)

Localitate Localitatea Tn care se afla unitatea scolara (acest camp este NEEDITABIL.
Daca apar modificari ale numelui localitatii, aceste modificari trebuie transmise
catre office@delcosoft.ro)

Cod SIIIR Codul unic de identificare in Sistemul Informatic Integrat al Invatamantului din
Romaénia

Judet Judetul in care este Tnregistrata unitatea (ex: BH)

Director Numele directorului unitatii pentru anul curent

Secretar Numele secretarului unitatii

Strada / Nr. Adresa fizica a unitatii

Telefon / Fax Date de contact

Email Adresa de email oficiala

L] Sectiunea ,UNITATE SI STRUCTURI ARONDATE” afiseaza toate codurile SIIIR asociate
unitatii principale (structuri arondate, scoli cu personalitate juridica etc.).

Navigatia intre structuri se face cu sagetile din lista derulanta Cod SIIIR.
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1.3.2 Sectiunea ,,Formatiuni”

Ani scolari  Formatiuni| Elevi Profesori Discipline Asociere clase-discipline Asociere profesori Alte scoli

Nivel fnvagamant Liceal - Observatii despre formatiune Normalizeaza
Tip formatiune Clasa a Xi-a - - clase an curent
Litera A 5 Pentru clasele din anul curent, se
Formatiune Clasa a Xll-a A .normalizeaza” denumirile nivelului si
Filiera Teoretica = a clasei. De exemplu, combinatia ,GIM"
Profil Real plus ,08A" devine ,Gimnazial” plus
Domeniu Real .Clasa a Vvill-a A"
Specializare/Calificare |Matematica - informatica Reface
Forma invatamant Zi - ceEErE
Tip predare =
Grupa mixta =
Schimb - -
Cod Unitate 3
Limba predare Limba roméné -
Limbé intensiv %
Limba bilingy -

e - a [¢]

Permite adaugarea, editarea si stergerea formatiunilor (claselor) din anul scolar curent. Campurile
disponibile sunt:

Camp Descriere

Nivel invatamant Primar, Gimnazial, Liceal, Profesional etc.

Tip formatiune Clasa I, Clasa a ll-a etc. (selectat din lista)

Litera Litera clasei: A, B, C etc.

Formatiune Denumirea completa generata automat (ex: Clasa | B)
Filiera Teoretica, Tehnologica sau Vocationala (pentru liceu)
Profil Profilul clasei (ex: Real, Uman)

Domeniu Domeniul de pregatire profesionala

Specializare/Cal. Specializarea sau calificarea profesionala

Forma Tnvatamant Zi, Seral, Frecventa redusa, Invatdmant dual

Cod Unitate Codul SIIIR al unitatii careia ii apartine clasa

Limba predare Limba in care se desfasoara invatamantul

/N Butonul ,Normalizeaza clase an curent” corecteaza automat denumirile nivelului si clasei pentru
toate formatiunile din anul curent.

Exemplu: combinatia ,GIM” + ,08A” devine ,Gimnazial” + ,Clasa a Vlll-a A”.
Butonul ,Reface actualizarea” reactualizeaza structura tabelelor pastrand datele existente.
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1.3.3 Sectiunea ,,Elevi”

Ani scolari Formatiuni Elevi | Profesori Discipline Asociere clase-discipline Asociere profesori Alte scoli

CNP 5010223 Nr.unic | \:\ Observatii punctul c) Foaia matricola Domiciliul elevului ‘ Import SIIR 901 ‘ Export EXCEL
Nume ‘Nume Nr. matricol . Str. Nr. CcP
i Paging ¢ |EI s L lA Import SIIIR 400 Cautare el
—_— . c : D. mpo. autare elev
Prenume ‘Prenumeﬁ Matricol ‘123 | ‘ | P
Prenume ‘PrenumeZ
Volum  [XXIl
— ‘ L it Import SIIR 406
Prenume | [ ‘ date elevi Import Formulare
Nume complet  [Nume . T. Prenume1 Prenume2 | Numele tatalui  Nume L. T. T Bifai daca doris
Sex M > CNP-ul tatalui | [Romania preluarea adresei pe Elimina formatiunile din anul selectat
Data nasterii 22.02.2001 \ Numelemamei |Nume M, documente si asocierile elevilor la acestea
Loc. nastere Localitate CNP-ul mamei ‘
. Prenumele
Jud. nastere ‘Jude’g Observatii generale elev “ Cu liniutd Fara liniuts
Cetatenie |Romani >
Nationalitate ‘Roméné - Initiala tatalui
_ o .| *) Cu punct Fara punct
Tara de origine ‘anama p Telefon ‘ P P
Limba maternd  [Limba romana - mail | N > ot
+ - a v X [¢] | Aplica |

Afiseaza si permite editarea fisei complete a elevului selectat in lista de sus. Este impartit in mai multe
sectiuni:

Date de identificare

Camp Descriere

CNP Codul Numeric Personal (13 cifre, validat automat)
Nume Numele de familie al elevului

Initiala tatalui Initiala (initialele) prenumelui tatalui

Prenume 1/2/3 Prenumele elevului (pana la 3 prenume)

Nume complet Céamp calculat automat: NUME initiala PRENUME 1/2/3
Sex Masculin (M) sau Feminin (F), dedus din CNP
Data nasterii Extras automat din CNP

Loc. nastere Localitatea de nastere

Cetatenie Cetatenia elevului

Nationalitate Nationalitatea elevului

Tara de origine Tara de origine

Date matricole

Camp Descriere

Nr. unic Numarul unic de inregistrare al elevului

Nr. matricol Numarul matricol (pagina, matricolul, volumul)

Date parinti

Camp Descriere

Numele tatalui Numele complet al tatalui
CNP-ul tatalui CNP-ul tatalui
Numele mamei Numele complet al mamei
CNP-ul mamei CNP-ul mamei
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Domiciliu
Strada, numarul, blocul, scara, etajul, apartamentul, codul postal, localitatea, judetul, tara, telefonul si
emailul elevului.

Optiuni de formatare a numelui

Optiune Efect

Cu liniuta / Fara liniuta Controleaza dacéa prenumele compuse sunt scrise cu sau fara liniuta de
unire
Cu punct / Fara punct Controleaza daca initiala tatalui este urmata de punct sau nu

Butoane de actiune

Buton Functie

Import SIIIR 901 Importa elevi din fisierul SIIIR 901 (fisier de tip .xlsx)

Import SIIIR 400 Importéa elevi din fisierul SIIIR 400 (fisier de tip .xlsx)

Import SIIIR 406 date elev Importa date suplimentare ale elevilor din SIIIR 406 (fisier de tip .xIsx)
Export EXCEL Exporta lista de elevi in format Excel

Cautare elev Cauta un elev dupa nume sau CNP in toata baza de date

Import Formulare Importa elevi din formularele tiparite si scanate

Butonul ,Elimina formatiunile ...” va STERGE definitiv datele TUTUROR elevilor din anul scolar care
este selectat. Utilizati cu foarte mare atentie aceasta optiune. Ea este utild doar atunci cand doriti sa
porniti de la zero cu lista de elevi din anul curent si doriti sa importati din SIIR datele acestora.

Butonul pentru cautarea unui elev in baza de date va ofera posibilitatea de a cauta dupa CNP
(obligatoriu CNP complet) sau dupa nume (puteti inscrie si numai o parte din nume).

8, Cautare elev (X)

Criteriu cautare

A 1) Introduceti CNP-ul elevului, apoi tastati ENTER.

SAU
2) Introduceti cateva litere din numele sau prenumele elevului, apoi tastati ENTER.

Nume j . -
fon 3) Selectati elevul din lista cu dublu clic pentru a-1 accesa.
An scolar  Nivel Formatiune Cod CNP Nume complet B
2017-20.. Primar Clasaall-a A ‘_
2017-20... Liceal ClasaaX-aB

2017-20.. Primar Clasaall-aA
2017-20.. Primar Clasa pregétito...
2017-20.. Prescolar Grupa mijlocie A
2022-20.. Liceal ClasaaXll-aC
2017-20 liceal ClacaaX-aR

Importul datelor din SIlIR se realizeaza in ordinea: Import 901, apoi 400, apoi 406.

Importul 901 e suficient sa se realizeze o singura data (pentru preluarea structurilor de invatamant,
daca e cazul unei institutii care are structuri subordonate).

Celelalte doua importuri (400 si 406) pot fi realizate de mai multe ori (in cazul in care se doreste
corectarea/completarea/actualizarea datelor elevilor).

Pentru detalii legate de importul din SIIIR si importul din aplicatia Formulare va rugam sa consultati
capitolul 2 din acest manual.
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1.3.4 Sectiunea ,,Profesori”

Ani scolari Formatiuni  Elevi Profesori Discipline Asociere clase-discipline Asociere profesori Alte scoli

. CNP Nume complet
CNP 1234567890123
I 1234567890123 |Profesor
Nume |Profesart
1234567890124 Profesor2
Initiala tatalui = =
) 1234587890125 Profesor3
Prenume
Prenume
Prenume

MNume complet E_Prt:fe:cr\

Observatii despre profesor

K 4 b B e A ()] [1/3

Gestioneaza lista profesorilor scolii. Ecranul este impartit in doua zone:

e Stanga — fisa profesorului selectat (CNP, Nume, Initiala tatalui, Prenume, Observatii)
e Dreapta — lista tuturor profesorilor din scoala, cu coloanele CNP si Nume complet

Adaugarea unui profesor nou se face cu butonul ,+”.
Stergerea se face cu butonul ,=”.

Editarea se realizeaza cu butonul modifica datele (A ) iar salvarea modificarilor cu bifa (v).

1.3.5 Sectiunea ,,Discipline”

Aniscolari Formatiuni Elevi Profesori Discipline Asociere clase-discipline Asociere profesori Alte scoli

Disciplind |Biologie Arie curriculara |Limba si comuni| Normalizeaza

discipline
1< < b2 ] o A (53] B Pl o+ A {e5)
Cod Disciplind r]A A ciaTioaas 7 | _Nrormarllzeaza Qenummle
£ix o cr i
Biologie Limbé si comunicare hdentiticarea
8 Chimie Matematica si stiinte ale naturii

automata a variantelor
|echivalente (diferente de
|diacritice, majuscule, spatii,
cratima sau ./").

22 Consiliere si orientare Om si sacietate
16  Educatie fizici si sport .Arta

14 Educatie muzicald |Educatie fizica si sport
15 Educatie plastic |Educatie fizica, sport si sanatate

|De exemplu, denumirile:

|.Matematica aplicata”,

17 Educatie sociald
7  Fizica

Tehnologii
Consiliere si arientare

1 Geografie TOATE

19 Informaticd MAJUSCULE
20  Informatica si tic =

o Doar prima

MAJUSCULA

1/23 v e

Gestioneaza lista disciplinelor si a ariilor curriculare. Ecranul contine:

(1 Disciplinele, odata introduse, nu

mai pot fi eliminate. Se evita ast-
fel erorile care pot 53 apara in si-
tuatiile in care disciplinele au fost
deja asociate unor foi matricole.

|2) Este posibila editarea denumirii

unei discipline, DOAR pentru CO-
RECTARE. De exemplu, dacd dis-

ciplina .Matematica” este redenu-

mitd ,Matematica”, in foile matri-
cole va aparea denumirea noua a
disciplinei, in timp ce mediile in-
troduse vor raméne aceleasi.

Nu modificati RADICAL denumi-
rea unei discipline, de exemplu
~Matematica” in . Fizica" ETC.1!!

|3) Observatiile sunt valabile si pen-
| tru ariile curriculare.

o Lista Disciplina — toate disciplinele inregistrate in sistem (ex: Biologie, Chimie, Matematica)
o Lista Arie curriculara — ariile curriculare in care sunt grupate disciplinele

VAN Disciplinele, odata introduse, NU pot fi eliminate, pentru a evita erorile Tn situatiile in care au fost

deja asociate unor foi matricole.

Editarea denumirii unei discipline este permisa DOAR pentru corectare minora (diacritice,

majuscule). NU modificati radical denumirea unei discipline — de exemplu din ,Matematica” in

,Fizica”!

Butonul ,Normalizeaza discipline” corecteaza automat variantele echivalente (diferente de

diacritice, majuscule, spatii, cratima).
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1.3.6 Sectiunea ,,Asociere clase-discipline”

Ani scolari Formatiuni Elevi Profesori Discipline Asociere clase-discipline Asociere profesori Alte scoli

Selectati o formatiune si o disciplina, apoi adaugati aceastd asociere la tabela din dreapta. Adaugarea
se realizeaza facind dublu clic pe formatiune sau pe disciplina.

Pentru selectarea disciplinei puteti selecta primele litere din denumire, cu conditia s fiti pozitionati pe
tabela corespunzatoare.

Trageli o coloand aici pentru a grupa datele in functie de acea coloana

t-Unitate % |  2-Nivel 3 ti “ | cod 4-Discipling

Disciplin

9 |Biologie

Chimie

<Nu exista date in aceasta tabela>

0/0

[ 146 | 123

Permite asocierea disciplinelor la formatiuni (clase). Ecranul are trei zone:
e Stanga — lista formatiunilor active in anul curent
¢ Mijloc — lista tuturor disciplinelor disponibile
¢ Dreapta — asocierile deja create (formatiune + disciplind)

Dupa adaugarea disciplinelor specifice scolii, se recomanda editarea asocierii disciplinelor la
clase/formatiuni. Astfel, atunci cand se deschide pentru prima oara foaia matricola a unui elev, vor
aparea automat disciplinele asociate clasei lui.

Asocierea se realizeaza selectand formatiuneal/clasa si apoi dublu click pe fiecare dintre disciplinele
care trebuie asociate clasei respective.

'] Pentru selectarea disciplinei puteti tasta primele litere din denumire, cu conditia sa fie selectata
lista disciplinelor.

1.3.7 Sectiunea ,,Asociere profesori”

Ani scolari Formatiuni  Elevi Profesori Discipline Asociere clase-discipline Asociere profesori Alte scoli

Selectati 0 asociere formatiune-disciplind si un profesor, apoi adaugati aceastd asociere la tabela din < o ! e m o e
dreapta. Adaugarea se realizeazi facand dublu dlic pe formatiune-disciplina sau pe profesor. T e R e b

1-Nivel 2-Formatiune & 3-Disciplina d4-Profesor 5-CNP

Nivel Formatune & Discipling | \

<Nu existd date in aceasta tabels>

<Nu existd date in aceasta tabela>

00 [ IO

0/ 13

Permite asocierea profesorilor la combinatia formatiune-disciplina. Ecranul are trei zone:
e Stanga — lista asocierilor formatiune-disciplina (create in Sectiunea anterior)
e Mijloc — lista tuturor profesorilor din scoala
e Dreapta — asocierile complete: formatiune + disciplind + profesor

Cum se adauga o asociere

Selectati o combinatie formatiune-disciplind si un profesor, apoi faceti dublu click pe oricare dintre ele.
Asocierea completa apare in tabela din dreapta.
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1.3.8 Sectiunea ,,Alte scoli”

Aniscolari Formatiuni Elevi Profesori Discipline Asociere clase-discipline Asociere profesori Alte scoli

NU introduceti aici scoala
dumneavoastra.
Introduceti doar scolile cu care
colaborati.

Scoala

<Nu existi date in aceasta tabeld>

0/0

Denumire
Localitate
Minister
Inspectorat
Denumire scurtd
Loc. superioard
Judet

Statut

Tip unitate

Pl den. lunga

F. proprietate
Cod fiscal

Cod SIRUES

Director

Dir. adj.

Secr. sef

Secretar

Mod functionare

Forma finantare

Cod SIIIR Dat& modificare b
Strada Daté acreditare i
Numar Datj intr. vigoare
Cod postal Dat3 inchidere v
Telefon Data
Fax
Email

O

Atentie: Aceasta sectiune NU este destinata scolii dumneavoastra. Introduceti aici DOAR scolile cu

care colaborati (unitati de la care/catre care transferati elevi).

Sunt aceleasi campuri ca in sectiunea Ani scolari (pentru scoala proprie): Denumire, Localitate, Cod

SIIIR, Judet, Director, Secretar, Adresa, Telefon, Email etc.

Capitolul 1 — Fereastra principala
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1.4 Zona din dreapta sus

Zona din dreapta sus contine 6 sectiuni pentru actiuni rapide si setari ale aplicatiei. Acestea actioneaza
asupra elevului sau clasei selectate in listele de sus.

1.4.1 Sectiunea ,,Elev curent”

Elev curent Clasa curentd Diverse Admin Diplome Server SQL

Foaie matricola/ o o
Registru matrico

(= Adeverinta studii
c Adeverinta elev Miscare
|
a Portofoliu Catalog

evii pot fi mutati in alta clasa prin deplasarea (drag and drop
5 Elevii pot fi mutati in altd clasa prin depl (d d drop)
e cu mouse-ul. Se pot muta mai multi elevi deodata, fie selectati

consecutiv cu tasta Shift, fie selectati aleatoriu cu tasta Ctrl.

Contine butoane pentru generarea documentelor specifice elevului selectat:

Foaie matricola / Adeverinta Genereaza foaia matricola sau adeverinta de studii pentru elevul curent
studii

Registru matricol In dezvoltare

Adeverinta elev Genereaza o adeverinta pentru elevul curent (elev al scolii, inscris etc.)
Miscare Tn dezvoltare

Portofoliu In dezvoltare

Catalog In dezvoltare

L] Elevii pot fi mutati in alta clasa prin drag and drop cu mouse-ul direct din lista de elevi.

Se pot muta mai multi elevi deodata: Shift+click pentru selectie consecutiva, Ctrl+click pentru
selectie multipla aleatoriu.
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1.4.2 Sectiunea ,,Clasa curenta”

Q) ==

D wv

Elev curent Clasa curentd Diverse Admin Diplome Server SQL

Sectiune rezervata pentru actiuni viitoare asupra clasei curente.

1.4.3 Sectiunea ,,Diverse”

O = n

® w

Elev curent Clasa curentd Diverse Admin Diplome Server SQL

Schimba aspectul (dublu click)

Sapphire Kamri
Silver

Sky

Slate Classico
Smokey Quartz Kamri
Tablet Dark

Tablet Light
Turquoise Gray
Windows

\lindruel0 Blua i

Contine setari de aspect si redimensionare ale aplicatiei:

Redimensionare
0l %

£

Suport

Schimba aspectul (dublu
click)

Redimensionare %

Lista cu toate temele vizuale disponibile. Dublu click pe o tema o aplica imediat
si 0 salveaza pentru urmatoarele sesiuni.

Controleaza scala de afisare a interfetei (75% — 125%). Util pentru monitoare cu
rezolutie prea mica sau prea mare.
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1.4.4 Sectiunea ,,Admin”

Elev curent Clasa curentd Diverse Admin Diplome Server SQL

P _
Arhivare date
(=
Dezarhivare date
c Utilizatori Colationare
| ® utf8mb4_unicode_ci [potrivit]
INFO Colationare O utfémb4_romanian_ci [roménesc]
a (@) utf8mb4_general_ci  [general]
S L Timp estimat:
e Tabela:

Contine functii administrative rezervate administratorului de sistem:

Buton Functie

Arhivare date Creeaza o arhiva completa a bazei de date in directorul de backup configurat
Dezarhivare date Restaureaza o arhiva anterioara a bazei de date

Utilizatori Gestioneaza conturile de utilizator si drepturile de acces

INFO Colationare Afiseaza informatii despre colationarea curenta a bazei de date MariaDB

Colationare baza de date

Sectiunea Colationare permite vizualizarea si modificarea tipului de colationare Unicode utilizat de baza
de date:

Colationare Descriere

utf8mb4_unicode_ci Recomandatd — compatibila cu toti clientii MariaDB
utf8mb4_romanian_ci Specifica limbii romane (ordonare alfabetica romaneasca)
utf8mb4_general_ci Generala — compatibilitate maxima, mai putin precisa

/N Sectiunea Admin este vizibil doar pentru utilizatorii cu drepturi de Modificare date.
Arhivarea automata se realizeaza o data pe zi.

1.4.5 Sectiunea ,,Diplome”

Elev curent Clasad curentd Diverse Admin Diplome Server SQL

P
GIM BAC  CCL1  ACP  CAI3  CCP
2
LIC10  BAC1  CCL2  ACL  CAl4  ARC
C LIC BAC2  CCL3  ALSP  CALS  DEF
|
D CREV CPPP
a
s
£
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Contine butoanele de acces rapid la toate modulele de generare a documentelor scolare, grupate dupa

tipul documentului:

GIM

LIC

LIC10

BAC / BAC1/BAC2
CCL1/CCL2/CCL3

CCD

ACP

ACL

ALSP

CAL3/CAL4 / CALS
CREV

CCP

AFC

DEF

CPPP

Diploma de absolvire a invatamantului gimnazial

Diploma de absolvire a liceului

Certificat de absolvire a ciclului inferior al liceului

Diploma de bacalaureat (inclusiv pentru limba franceza sau germana)

Certificate de competente lingvistice (limba romana, limba materna, limba de circulatie
internationala)

Certificat de competente digitale

Atestat de competente profesionale

Atestat de competente lingvistice

Atestat pentru predarea unei limbi straine in nvatamantul primar
Certificate de calificare nivel 3, 4, 5

Certificat de revalorizare a competentelor profesionale

Certificat de competente profesionale ale personalului didactic
Atestat de formare continua a personalului didactic

Definitivat in invatamant

Certificat de pregatire psihopedagogica

'] Butoanele active corespund modulelor incluse in licenta achizitionata.

Butoanele inactive pot fi activate prin achizitionarea modulelor corespunzatoare de pe pagina
https://delcosoft.ro/eduMatrix#formular_de_comanda

1.4.6 Sectiunea ,,Server SQL”

Elev curent Clasa curentd Diverse Admin Diplome  Server SQL

Server

Port P
3306 192.168.10

1D USER HOST DB CMD TIME ‘ZJ
106 admin localhost:61171 date_2024 2025 Sleep 541

Nume

105 admin localhost:61170 macheta_2000 Sleep 541
104 admin  localhost:61169 date_2024_2025 Sleep 538
101 admin  localhost:61166 diverse Query 0 -
100 admin  localhost:61165 nacheta_diverse Sleep 541
1] admin  localhost:61164 macheta_2000 Sleep 541

(]

Afiseaza informatii in timp real despre conexiunile active la serverul MariaDB:
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Indicator conexiune

Cerc verde = server accesibil, cerc gri = server inaccesibil

Port Portul TCP pe care asculta serverul MariaDB (implicit 3306)
IP Adresa IP a serverului MariaDB
Nume Numele calculatorului server in retea

Sectiunea conexiuni

Lista tuturor conexiunilor active: ID, USER, HOST, DB (baza de date), CMD

(comanda curenta), TIME (durata in secunde)

[l Sectiunea Server SQL este disponibila doar pe calculatorul SERVER.
Butonul de reimprospatare (O) actualizeaza lista conexiunilor active.
Conexiunile cu CMD = Sleep si TIME mare indica clienti conectati dar inactivi — acest lucru

este normal.

1.5 Rezumat — harta ferestrei principale

Lista Ani scolari (stanga sus)
Lista Formatiuni (mijloc sus)
Lista Elevi (dreapta sus)
Sectiunea Ani scolari (jos)
Sectiunea Formatiuni (jos)
Sectiunea Elevi (jos)
Sectiunea Profesori (jos)
Sectiunea Discipline (jos)

Sectiunea Asociere clase-
discipline (jos)

Sectiunea Asociere profesori
(jos)
Sectiunea Alte scoli (jos)

Sectiunea Elev curent (dreapta
sus)

Sectiunea Clasa curenta
(dreapta sus)

Sectiunea Diverse (dreapta sus)
Sectiunea Admin (dreapta sus)
Sectiunea Diplome (dreapta sus)

Sectiunea Server SQL (dreapta
sus)

Selectarea anului scolar activ; schimbarea anului reincarca toate datele
Selectarea clasei; schimbarea clasei reincarca lista de elevi

Selectarea elevului curent; mod Pe clase / Alfabetic

Date institutie, personal de conducere, cod SIlIR, adresa
Adaugare/editare clase si formatiuni pentru anul curent

Fisa completa a elevului: date personale, parinti, domiciliu, matricol
Gestiunea listei de profesori a scolii

Gestiunea disciplinelor si ariilor curriculare

Asocierea disciplinelor la clase

Asocierea profesorilor la combinatiile clasa-disciplina

Date despre scolile partenere (transfer elevi)

Documente elev: foaie matricola, adeverinte, portofoliu, catalog

in dezvoltare

Tema vizuala, redimensionare interfata
Arhivare/restaurare date, utilizatori, colationare BD
Acces rapid la toate modulele de generare documente

Monitorizare conexiuni active la serverul MariaDB
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CAPITOLUL 2
Importul datelor din SIlIR sau Formulare

2.1 Prezentare generala

Aplicatia eduMatrix permite importul datelor elevilor direct din fisierele Excel exportate din sistemul
SIIIR (Sistemul Informatic Integrat al Invataméntului din Romania) sau din aplicatia Formulare. Importul
elimind introducerea manuala a datelor si reduce semnificativ riscul de erori.

Butoanele de import se gasesc in sectiunea ,Elevi”, in zona din dreapta a ecranului:

Import SIIR 901 Export EXCEL

Import SHIR 400 Cautare elev

Import SHIR 406

: Import Formulare
date elevi P

Elimina formatiunile din anul selectat si
asocierile elevilor la acestea

Prenumele
Q Culiniuta Q Fara liniuta

Initiala tatalui
QO Cupunct Q Fara punct

Aplica
Buon  Fumcfe
Import SIIIR 901 Importa datele despre scoala si structurile arondate
Import SIIIR 400 Importa datele principale ale elevilor (identitate, clasa)
Import SIIIR 406 date elevi Importa datele secundare (matricol, parinti, domiciliu, contact)
Export EXCEL Exporta lista elevilor in format Excel
Cautare elev Cauta un elev dupa nume sau CNP in toata baza de date
Import Formulare Importa elevi din aplicatia Formulare
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A\ IMPORTANT — Ordinea de import este obligatorie:
1. SIIIR 901 — mai intai datele despre scoala si structuri
2. SllIIR 400 — apoi datele principale ale elevilor
3. SllIR 406 — la final datele secundare ale elevilor
Ne respectarea acestei ordini poate duce la erori de import sau la date incomplete.

2.2 Importul din SHIR

Rapoartele SIIIR sunt fisiere Excel exportate din aplicatia SIlIR a Ministerului Educatiei. Ele contin
datele oficiale despre scoala, elevi, clase si structuri arondate.

/N Rapoartele SIIIR sufera modificari periodice de structuré. Verificati intotdeauna, inainte de
import, ca fisierul Excel exportat din SIlIR sa corespunda 100% cu fisierul de pe site-ul
Delcosoft.

Celulele goale din Excel NU suprascriu niciodata datele existente in baza de date, indiferent de
tipul de import ales.

Pentru a obtine un figier din SIIIR, urmati etapele de mai jos:

1. Accesati din SIIIR optiunea Managementul unitatilor de invatamant (pentru SIIIR 901), respectiv
Managementul elevului (pentru SIIIR 400 si SIIIR 406):

- ;=
SIIIR
s i — { A Managementul elevului
<<t et piocod Cotmon s aport S :
n o] E o Listi elevi
= : A_) Listi parinti/tutori
I i

2. Alegeti optiunea Rapoarte:

SIIIR

Meniu «

<< inapoi la meniul principal

Z a
Managementul elevului FY

Listd elevi
Alumni
Listd printi/tutori

AdSugare rapids atribute elevi

Ad3ugare rapida limb& modernd

Rapoarte Generate

3. Dati dublu click pe numarul raportului (901 sau 400 sau 406)
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4. Din fereastra care se deschide, alegeti optiunea Exporta xIs din partea de jos a paginii:

Meniu
<< Tnapol 1a meniul prncpal

Managementul elevului

Adiugare rapic s modern dev):

Ropoarte

Rapoate Generate
Generator CNP

Generator P

Transfer clev.

Promovare devi

inmatriculare elevi
Prescolan

Clasa pregioare

Clasa a Dxa ADLIC
Cazur deosebite ) Bportins
« —

5. Va aparea mesajul care precizeaza ca raportul este disponibil in Rapoarte generate.

Daca doriti sa exportati DOAR anumite formatiuni (clase), inainte de generarea raportului, selectati
ce doriti sa exportati (nivel, formatiune etc.)

SIIIR SIIIR SIIIR

Meniu i« e Export. complet elevi (asoc. formatiuni an selectat) Meniu < || ***Export complet elevi (asoc. formatiuni an selectat) R Export complet elevi (asoc. formatiuni an select
<< inapol la meniul principal << inapoi la meniul principal << inapoi la meniul principal
Unitate de Unitate de Unitate de
+| || invatmant:

Massecmentl clewiut i Managementul elevului 7 IVatamant: Managementul elevului A jivatamant

Formé de "
5 Toate formele v
List3 elevi e Formé de

" Toate formele = 5 Feamitiis Toate formele v
Listé elevi proprietate: Listé elevi proprietate:
Aumnl Nivel:
e B Nivel: Toate nivelurile v Alumni Nivel Liceal %
Ist pérint/tutori L L
o SN Tip formati List3 parinti/tutori Tip formatiune: | Anteprescolar Listé parini/tutori B T i< Gpuric =
ugare rapid atrbute elevi tiune: fiune:
Pagina: e e Prescolar Addugare rapid atribute elevi
‘AdBugare rapids limb3 moderns S Pagina: z galc I8 v Clasa a VI-a - a
s it o WA mocen Primar Addugare rapid limb3 modernd Clasa a VIl-a
Gimnazial
Rapoarte Generate Banoat — Rapoarte Clasa a VII-a
Rapoarte Generate Rapoarte Generate Clasa a VIIl-a
Postliceal
Generator CNP A b e Clasa a VII-a
et Clasa a IX-a
Generator CNP Toate nivelurile Generator CNP Clasa a IX-a -
Transfer elev A Clasa a X-a
Clasa a X-a - ¢
Cereri emise
Clasa a XI-a
Cereri primite e
lasa a XIT-a
Promovare elevi A Clasa a XIII-a
Promovare elevi Exsmapiite
Nivel I v

RECOMANDARE: Pentru a nu aparea confuzii, la NUMELE fisierului adaugati ANUL SCOLAR
corespunzator. Exemple: Export SIIIR_901 2025 2026.xIsx sau Date_SIIIR_400 2025 _2026.xIsx

2.2.1 Import SIIIR 901 — Date despre scoala

SIIIR 901 contine datele despre unitatea de invatamant si structurile arondate: denumire, cod SIIIR,
localitate, adresa, date de contact, personal de conducere.

| 1 Descarcati fisierul SIIIR 901 din aplicatia SIIR
Conectati-va la aplicatia SIIIR a unitatii dumneavoastra.
Navigati la sectiunea de rapoarte si exportati raportul 901 in format Excel (verificati sa fie .xIsx).
Salvati fisierul intr-un director usor de gasit pe calculator.

| 2 Apasati butonul ,,Import SIIIR 901”
Din sectiunea Elevi, apasati butonul Import SIIIR 901.
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Se deschide fereastra standard de selectare fisier:

€. Open (x)
Lookin: | Rapoarte SIIR > 02 =E
ﬂ’ Name Date modified Type
SIIIR_400_2025_2026.xIsx 20.03.2026 01:07 p.m Foaie de lu
QUi SIIIR_406_2025_2026.xlsx 20.03.2026 01:07 p.m. Foaie de lur
- SIIIR 901 2025 2026.xIsx 20.03.2026 01:07 p.m Foaie de lu
Desktop
m
Libraries
This PC
»
Newor L] D]
File name |SIIR_901_2025_2026.xisx - Open
Files oftype: |Excel ("xIsx) - Cancel
4

| 3 Selectati fisierul si apasati Open
Selectati fisierul (.xIsx) si apasati butonul Open.
eduMatrix va procesa automat fisierul si va actualiza datele unitatii scolii.
La final va aparea un mesaj de confirmare.

edumatrix (%)

Impeort SIIR 901 finalizat.

OK

LI Importul SIIIR 901 actualizeaza datele din sectiunea ,Ani scolari“: denumire scoala, cod SIIIR,
localitate, adresa, director, secretar.

Structurile arondate (daca exista) sunt importate automat impreuna cu unitatea principala.

2.2.2 Import SIIIR 400 — Date principale elevi

SIIIR 400 contine datele de identitate ale elevilor si datele despre incadrarea lor in clase.
Acest import trebuie efectuat dupa SIIIR 901.

Date importate din SIIIR 400:

Categorie Campuri

Identitate clasa Cod unitate (SIIIR), Nivel invatamant, Clasa, Litera, Formatiune
Identitate elev CNP, Nume, Initiala tatalui (IT), Prenume 1, Prenume 2, Prenume 3
Date personale Localitate nastere, Judet nastere, Cetatenie, Nationalitate, Tara de origine,

Limba materna
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| 1 Descircati fisierul SIIR 400 din aplicatia SHIR
Exportati raportul 400 din SIIIR in format Excel (verificati sa fie .xlIsx).

Daca doriti sa exportati DOAR anumite formatiuni (clase), inainte de generarea raportului,
selectati ce doriti s exportati (nivel, formatiune etc.), asa cum se preciza anterior.

Verificati ca structura fisierului sa corespunda cu versiunea de pe site-ul Delcosoft.

| 2 Apasati butonul ,,import SIlIR 400”
Se deschide fereastra de selectare a tipului de import:

Tip import SIIR X

Selectati tipul importului

Recomandat (sigur) g2t O
Hpulee importtinfiemESIIR AN Am observat ca rapoartele SlIIR sufera modificari
Reguld generali (valabild pentru TOATE tipurile de import): periodice. De exemplu, datele despre matricola
+ Celulele goale din Excel NU suprascriu niciodata datele existente in baza de date. elevului (volum, numar' pagma) se aﬂau, n anul
1) Recomandat (sigur) 2024-2025, in raportul SIIR 400.
+ Se suprascriu intotdeauna doar cdmpurile care tin de identitatea clasei si a elevului. N d le d Tl | lui 15
» Celelalte cdmpuri se suprascriu doar daca sunt goale in baza de date. In preze nt, atele espre matricola elevului se afla
n raportul SHIR 406. Verificati intotdeauna, inain-
La clase (cAmpuri de identitate): 2 < P :
Cod unitate (codul SIIR al unitati sau structurii tea importului, daca fisierul Excel exportat din SIIIR
Nivel de invatamant (Primar, Gimnazial, Liceal etc) corespunde 100% cu fisierul de pe site-ul nostru.

Clasa (Clasa a 1X-a, Clasa a Xll-a etc))
Litera (A, B, C etc)
Formatiunea (derivata automat din Clasa si Literd)

La elevi (cAmpuri de identitate):
CNP, Mume, IT, Prenume 1, Prenume 2, Prenume 3,
Localitate nastere, Judet nastere, Cetdtenie, Nationalitate,
Limba materna, Tara de origine

[+] Aceasta este optiunea recomandats, decarece aliniazd datele cu SIIR fard a
pierde completarile locale.

2) Agresiv (SIIR este sursa principald)

= Se suprascriu toate cdmpurile care au valori in Excel, indiferent de continutul
existent in baza de date.

[+ Recomandat doar daci baza de date trebuie sa reflecte exact datele din SIIR.
3) Conservator

= MNu se suprascriu datele existente in baza de date.
« Se completeaza doar campurile lipsa (goale).

[+ Util cdnd baza de date contine deja informatii verificate manual.

| 3 Alegeti tipul de import
Fereastra ofera trei tipuri de import:

Tip import Comportament

1. Recomandat (sigur) Suprascrie intotdeauna campurile de identitate ale clasei si elevului. Celelalte
campuri sunt suprascrise DOAR daca sunt goale in baza de date. Recomandat
pentru importuri periodice.

2. Agresiv (SIIIR este Suprascrie TOATE campurile care au valori in Excel, indiferent de continutul
sursa principala) existent in baza de date. Recomandat doar daca baza de date trebuie sa reflecte
exact datele din SIIIR.

3. Conservator Nu suprascrie datele existente. Completeaza doar campuirile lipsa (goale). Util cand
baza de date contine deja informatii verificate manual.
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v'  Recomandat (sigur) — este tipul implicit si cel mai potrivit pentru utilizarea curenta.

Acesta pastreaza completarile locale (note, observatii, date de contact addugate manual) si
actualizeaza doar datele de identitate oficiale din SIlIR.

| 4 Apasati ,,Imports”
Dupa selectarea tipului de import, apasati butonul ,Importa”.
Se deschide fereastra standard de selectare fisier (similar cu cel de la Import 901).
Selectati fisierul SIIIR 400 si apasati Open.
eduMatrix proceseaza fisierul si afiseaza la final numarul de elevi importati/actualizati.

L] Dupa importul SIIIR 400, lista de clase si lista de elevi se reincarca automat.

Daca un elev exista deja in baza de date (identificat prin CNP), datele sale vor fi actualizate
conform tipului de import ales — elevul nu va fi duplicat.

Daca o clasa nu exista inca in baza de date, ea va fi creata automat in urma importului.

2.2.3 Import SIIIR 406 — Date secundare elevi

SIIIR 406 contine datele secundare ale elevilor: informatii de matricola, datele parintilor, domiciliul,
telefonul si emailul. Acest import trebuie efectuat dupa SlIIR 400.

Date importate din SIIIR 406:

Categorie Campuri

Matricola Numar unic, Numar matricol, Pagina, Volum

Date tata Numele tatalui, CNP-ul tatalui

Date mama Numele mamei, CNP-ul mamei

Domiciliu Strada, Numar, Bloc, Scara, Etaj, Apartament, Cod postal, Localitate, Judet, Tara
Contact Telefon, Email

| 1 Descarcati fisierul SIIIR 406 din aplicatia SIIIR
Exportati raportul 406 din SIIIR in format Excel (verificati sa fie .xlIsx).

Daca doriti sa exportati DOAR anumite formatiuni (clase), inainte de generarea raportului,
selectati ce doriti s exportati (nivel, formatiune etc.), asa cum se preciza anterior.

Verificati ca structura fisierului sa corespunda cu versiunea de pe site-ul Delcosoft.

| 2 Apasati butonul ,,Import SIIIR 406 date elevi”
Se deschide aceeasi fereastra de selectare tip import.
Alegeti tipul de import (recomandat: ,Recomandat (sigur)”) si apasati ,Importa”.
Selectati fisierul SIIIR 406 si apasati Open.

A Datele despre matricola (volum, numar, pagina) se aflau, in anul 2024-2025, in raportul SIIIR
400. In prezent, aceste date se afla in raportul SIIIR 406.

Verificati intotdeauna, inainte de import, cum se afla datele de matricola pentru anul curent.
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2.2.4 Rezumat — ordinea obligatorie de import SIIIR

E Continut principal Obligatoriu inainte de

SIIR 901 Date scoala + structuri SIIIR 400
arondate
2 SIIIR 400 Date principale elevi + clase | SIIIR 406
3 SIlIR 406 Date secundare elevi (parinti, —

domiciliu, matricola)
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2.3 Importul din Formulare

Butonul ,Import Formulare” permite importul elevilor si al foilor matricole din aplicatia Formulare.
Se recomanda doar daca doriti sa aveti aceste date si in eduMatrix.

| Pasul 1 Pregatiti folderele cu date
Se exporta datele din aplicatia Formulare in fisiere de tip .csv (comma separated
values).

1.1. Deschideti aplicatia Formulare. E obligatoriu sa aveti instalatd minim versiunea 23.02
Dacé aveti versiunea de retea, realizati exportul DOAR DE PE CALCULATORUL SERVER!
1.2. Intrati in modulul Date generale elevi, apoi in sectiunea Export eduMatrix.

Diverse || Registru matricol || Foaie matricola | Portofoliu | Reg. migcare | Reg. unic || Export eduMatrix 41

Acest export se executa o singura data. Indiferent de anul scolar in care va aflati,
Export Ani Scolari se vor exporta datele in folderele corespunzatoare fiecarui an scolar.

_ _ Acest export se executa o singura data. Indiferent de anul scolar curent in care va
Export Foi Matricole | | afiatj, se vor exporta toate foile matricole.

Acest export se executa o singura data. Indiferent de anul scolar curent in care va

Export Portofolii aflati, se vor exporta toate portofoliile.
. Acest export se executa o singura data. Indiferent de anul scolar curent in care va 1.3. Dagi
Export Diverse aflati, se vor exporta toate datele diverse. clickk pe
butonul

Export Ani Scolari si datele elevilor din toti anii scolari vor fi exportate in sub-folderul transferEduMatrix din
folderul aplicatiei Formulare (de reguld, C:\Forms). Procedura dureaza cateva zeci de secunde, in functie de
numarul de ani scolari din baza de date. La sfarsit va aparea mesajul:

3 Proares export

1.4. Dupa

Anul gcolar |2024-25 S-a finalizat exportul elevilor in folderul transferEduMatrix.
 INRNEEER HEREREEE i exportar
anii  scolari

exportati foile matricole. Dati clickk pe butonul Export Foi Matricole si datele foilor matricole vor fi exportate in
sub-folderul transferEduMatrix\Matricol din folderul aplicatiei Formulare (de reguld, C:\Forms).
Calea completa va fi C:\Forms\transferEduMatrix\Matricol.

1.5. Deocamdatd, datele pentru Portofolii si Diverse NU vor fi importate in eduMatrix.
Dupa finalizarea Pasului 1 veti avea in folderul aplicatiei Formulare un sub-folder cu denumirea
transferEduMatrix care va contine datele pentru transferul in eduMatrix.

1.6. Copiati sub-folderul transferEduMatrix in folderul aplicatiei eduMatrix (de reguld, calea este aceasta
C:\Delcosoft\eduMatrix).

Veti obtine astfel un sub-folder cu denumirea C:\Delcosoft\eduMatrix\transferEduMatrix care va
contine toate datele pe care le-ati exportat din Formulare.

| Pasul 2 in eduMatrix, sectiunea Elevi, apasati butonul Import Formulare

Export EXCEL

‘ Import SIIIR 901

Cautare elev

@on Formu@

‘ Import SIIIR 400

Import SIIIR 406
date elevi
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Se deschide fereastra de import cu lista anilor scolari disponibili:

Import elevi

2002-03 2012-13 2022-23 Selectati cu CLICK folderul
2003-04 2013-14 2023-24 pe care doriti s&-
2004-05 2014-15 2024-25 importati.

2005-06 2015-16 2025-26
2006-07 2016-17 Matricol
2007-08 2017-18
2008-09 2018-19

Importa datele din folderul

2009-10  2019-20 selectat
| 2010-11  2020-21 .
| 2011412 2021-22 lesire

Lista elevilor care nu au fost importati:

Elementele ferestrei de import:

Element Descriere

Lista ani scolari Afiseaza toti anii scolari disponibili pentru import, organizati pe coloane (in
exemplul dat sunt 2002-03 pana la 2025-26). Coloana ,Matricol” contine
datele de matricola.

Selectati cu clickK folderul Instructiune: faceti click pe anul din listi CORESPUNZATOR CU ANUL
SELECTAT din lista An scolar.

Importa datele din folderul Declanseaza importul pentru folderul selectat. Butonul devine activ dupé ce

selectat ati selectat un an.

lesire Inchide fereastra de import fara a efectua nicio operatie.

Lista elevilor care nu au fost Dupa import, afiseaza lista elevilor care nu au putut fi importati (date lipsa,

importati CNP invalid etc.).

| Pasul 3 Selectati anul scolar
Alegeti anul care sa fie importat.
Anul selectat este evidentiat in lista.
Pentru date de matricola, faceti click pe ,Matricol”
Se recomanda sa importati acest folder DUPA ce ati importat anii scolar care va intereseaza.
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| Pasul 4 Apasati ,Importa datele din folderul selectat”
eduMatrix proceseaza toate fisierele din folderul anului selectat.
Elevii gasiti in Formulare sunt adaugati sau actualizati in baza de date.
La final, zona de jos afiseaza lista elevilor care NU au putut fi importati, impreuna cu motivul.

Vs L

2005-06 2015-16 2025-26
2006-07 2016-17 2026-27
2007-08 2017-18 Matricol

5008-09 018-19 Importa datele din folderu

2009-10  2019-20 selectat

2010-11 2020-21 .

2011-12 2021-22 Ie§|re

Lista elevilor care nu au fost importati:

77777777777 Information x)

Import Formulare finalizat cu succes.

* An scolar: 2016-2017
« Folder: C\Delcosoft\eduMatrix\transferEduMatrix\2016-17

OK

| Pasul 5 Verificati lista elevilor neimportati
Daca lista de jos contine elevi, verificati datele din aplicatia Formulare.
Cele mai frecvente cauze: CNP lipsa sau invalid, nume incomplet, clasa inexistenta in baza de
date.
Corectati datele si repetati importul pentru elevii ramasi.

LI Importul din Formulare nu inlocuieste importul din SIlIR. Dupa ce elevii apar in SIlIR, efectuati
si importul SIlIR 400/406 pentru a sincroniza toate datele oficiale.
Elevii importati din formulare sunt identificati prin CNP. Daca un elev exista deja in baza de
date, datele sale vor fi actualizate, nu duplicate.
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2.4 Rezumat — toate metodele de import

SIIIR 901 La inceput de an scolar sau cand se Date oficiale, actualizate automat din sistemul
modifica datele scolii ministerial

SIIIR 400 La inceput de an sau dupa inscrieri noi Import rapid al tuturor elevilor si claselor dintr-un
in SIIR singur fisier

SIIIR 406 Dupa SIIIR 400, pentru completarea Completa automat datele parintilor, domiciliului si
datelor de contact si matricola matricolei

Import Pentru elevi din aplicatia Formulare Se recomanda doar daca doriti sa aveti aceste

Formulare date si in eduMatrix

v’ Sfat practic: la inceput de an scolar, efectuati importurile in ordinea: 901 — 400 — 406.
Ulterior, dupa fiecare sincronizare cu SlIIR, este suficient sa refaceti importul 400 si 406.
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CAPITOLUL 3
Editarea foilor matricole

3.1 Editarea si previzualizarealtiparirea foii matricole

Pentru accesul la foaia matricola se poate folosi fie butonul corespunzator, fie dublu-click pe numele
elevului.

Curente/Active | Arhiva/Inactive Elev curent | Clasa cur

nitte | el Fomaune | | &P~ Numecomplet_

UNITATEA DE INVATAMANT
_NUME GENERIC"

N\

Foaie matricola/

Liceal Clasa a Xll-a A . .
Adeverinta studii

509020201234 lonescu L.T. lon-Gheorghe (

— . €N

UNITATEA MANT ;
_NUME GENERIC Liceal Clasa a XIl-a B

Adeverinta elev

Portofoliu

a

s Elevii pot fi mutati ir
e cu mouse-ul. Se pot
consecutiv cu tasta £

1/2 1/1

in fereastra care se deschide, prima sectiune este Ani studii.
Aici se introduc anii de studiu si datele legate de numele unitatii de invatamant, numar matricol etc.
Tineti cont de precizarile din caseta din dreapta-jos, cele cu A), B), C).

Cea mai simpla modalitate de completare automata este prin dublu-click pe textul Copiaza datele
generale din baza de date. Daca e necesar, modificati ulterior campurile care nu contin informatii
actualizate.

Foaie matricola/Adeverinta de studii

lonescu I.T. lon-Gheorghe ‘ lesire
Ani studii | Discipline Medii Continuare studii Foaie matricold Adeverinta studii

Clasé/An
inv.

Unitate de invatamant Nr. matricol | Pagina |Matricol| Volum | Formainv. Anscolar | Etapa | Filiera/Profil/ Specializare/Calificare Echivalare studii

i _ / PROFIL
23473 2 34 X > 2022-2023
4/XXVI 022-20 clasa / Matematica - in

2734001 2 3 XX X 2023-2024

etica / PROFIL clasa / Domeniu

2/34/X% 2 3 XX > 2024-2
/34/XXVI 2024-2025 Py e

/ Domeniu

2/34/XXVI 2 3 g 2025-2026 i
formatica

electati 0 comanda Cu Gublu CLICK... “Etapa” se co a valoarea 1. Daca exista clase
Copiaza datele generale din baza de date * i “cicl or", pe.

1Pl

kL lu sup P :]
Copiazé DOAR numele scolii din baza de date o
Copiazi (ADAUGARE) anii scolari DE LA un altelev | |in atia permite introducerea mai multor etape fn acelasi an scolar,
Copiazi (ADAUGARE) anii scolari LA TOTI elevii clasei X
Sorteazé anii scolari dupa .An scolar”
Copiazd (IDENTIC) anii scolari DE LA un alt elev
Copiazd (IDENTIC) anii scolari LA TOT! elevii clasei [~]| .

ot scrie cu cifre romane

Celelalte optiuni permit diferite tipuri de copiere a datelor de la un alt elev sau pentru toti elevii clasei.
Oricare dintre actiuni se efectueaza dand dublu click pe optiunea respectiva.

Diferenta dintre copierea prin ADAUGARE si copierea IDENTICA este urmétoarea: la copierea prin
adaugare se vor pastra datele care exista deja si se vor adauga datele suplimentare de la elevul surs3;
la copierea identica se vor sterge datele care exista si se va prelua exact structura de la elevul sursa.

Acelasi lucru este valabil si la copierea datelor elevului curent la toti elevii clasei respective. Informatiile
elevului curent vor fi transferate la toti elevii din aceeasi clasa (fie prin adaugare, fie copiere identica).

Cititi cu atentie si explicatiile din caseta din dreapta.
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Sectiunea Discipline permite addugarea disciplinelor pentru elevul curent si, de asemenea, permite
diferite operatii de copiere.

Este obligatoriu sa adaugati in lista, la sfarsit, cele doua randuri (Purtare si Media generala anuala).
Cititi si instructiunile Tnscrise Tn caseta din partea dreapta, jos.

Disciplinele care se aleg din lista sunt cele care au fost introduse Tn sectiunea Discipline din fereastra
principala a aplicatiei.

Foaie matricola/Adeverinta de studii

lonescu L.T. lon-Gheorghe lesire

Ani studii Discipline| Medii Continuare studii Foaie matricola Adeverinta studii

Excl. (Disciplina este Tip. (Disciplina se

Cod Disciplind Arie curricular3 A
o isciplind rie curncdiara EXCLUSA din calcul medie) tipareste)

Fizicd

Informatica

Matematica

Purtare

Media generala anuala

Selectati o comanda cu dublu CLICK... A) Aranjati disciplinele in ordinea dorita, astfel incat ultimele doua randuri sa fie,

Copiazi (ADAUGARE) disciplinele DE LA un alt elev obligatoriu, ,Purtare” si ,Media general anuali”. Se va folosi operatia .Drag
P K TRNCINTS i - and drop” a mouse-ului.

COpIaZa}A_DI-}U_GARE) disciplinele LA TOTI elevii clasei B) Daca este bifat campul .Inc.”, disciplina respectiva NU va fi luata in calcul pen-

Sorteaza disciplinele tru media generala anuala.

Copiaza (IDENTIC) disciplinele DE LA un alt elev C) Daca este bifat campul . Tip.", disciplina respectiva va fi tiparita pe foaia matri-

Copiazd (IDENTIC) disciplinele LA TOTI elevii clasei cola.

Elimind TOATE disciplinele

+
1
»
AN
X
c

Si aici sunt mai multe optiuni, pe langa adaugarea manuala a elevilor.

Se pot copia disciplinele de la un alt elev sau se pot copia disciplinele elevului curent la toata clasa.
Adaugarea inseamna ca la disciplinele care exista deja in lista se vor adauga disciplinele care lipsesc.
La copierea identica se vor sterge datele care exista si se va prelua exact structura de la elevul
sursa.

Daca se doreste o alta ordonare a disciplinelor, aceasta se realizeaza cu mouse-ul, folosind drag and
drop.

Daca este bifat cAmpul Excl., disciplina respectiva va fi exclusa din calculul pentru media generala
anuala.

Daca este bifat cAmpul Tip., disciplina respectiva va fi tiparita pe foaia matricola.
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In sectiunea Medii introduceti mediile anuale pentru fiecare disciplina.

Foaie matricola/Adeverinta de studii

lonescu L.T. lon-Gheorghe e
Ani studii Discipline, Medii |Continuare studii Foaie matricold Adeverinti studii :
Disciplinad Arie curriculard 1X X Xl X1
Fizica
Informatica
Matematica
Purtare
Media generala anuala
445 [ v
Reincarca Salveazi ‘ Calculeazd '\c?vt:ﬁ |xl\;l|(ﬁ7)i:|" \ 2 zecimale H cu liniut3 |
mediile mediile ‘ il ‘ INFO ‘ | 000 926 Ozecimale | faréliniutd |
Apoi dati click pe butonul Calculeaza mediile.
Foaie matricala/Adeverinta de studii
lonescu L.T. lon-Gheorghe e

Ani studii Discipline Medii | Continuare studii Foaie matricold Adeverinta studii

Disciplind Arie curricularad ;¢ X X1 X
Fizica
Informatica
Matematicd

Purtare

Media generala anuala

5/5 [4] >
. | Media Media - P
Refncarcd Salveazs ‘ Calculsaza INFO Vvl exizxin | 2zecimale || culiniutd |
mediile mediile i=dilE 000| 926 | Ozecimale || faraliniuts |

Dupa introducerea/modificarea unor note, dati click pe butonul Salveaza notele pentru ca acestea sa

fie Inscrise In baza de date.

Butoanele 2 zecimale, respectiv 0 zecimale seteaza modul de afisare dorit, iar butoanele cu liniuta,

respectiv fara liniuta stabilesc modul in care sa fie afisate/tiparite celulele necompletate.
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Tn cazul in care elevul continué studiile in conformitate cu o dispozitie legala, atunci in tabelul cu anii
scolari de pe prima pagina a foii matricole se va tipari, sub capul de tabel, textul inscris in sectiunea

Continuare studii.

Foaie matricola/Adeverinta de studii

lonescu L.T. lon-Gheorghe
Ani studii Discipline Medii | Continuare studii  Foaie matricold Adeverinta studii

Dacé elevul continu studiile in conformitate cu o disporzitie legald, atundi in tabelul cu anii scolari de pe prima paginé a foii matricole se va
tipéri textul dorit, sub capul de tabel.

Exemplu: ,Se continua studiile conform OMEdC 5021/23.09.2005, absolvent de scoala profesionala 3 ani, anii I-111".

Textul pentru continuare studii (se va tipari sub capul de tabel)

lesire

Pentru vizualizarea si/sau imprimarea foii matricole, in sectiunea urmatoare elementele sunt aceleasi

pe care le stiti din aplicatia Formulare.

Foaie matricola/Adeverinta de studii

lonescu L.T. lon-Gheorghe
Ani studii Discipline Medii Continuare studii Foaie matricold  Adeverinta studii
inaltime randuri note

Automata o]
Modificata 10

Latime coloane note
Automata
Modificata 10

¥ Tipareste mentiuni foaie matricola

¥ Tipareste numele directorului si al secretarei

¥ Tipareste "Anexa la .."

¥ Tipareste media claselor pe verso

¥ Tipareste ISJ JUDET sub denumirea ministerului
¥ Tipareste CIF in loc de SIRUES

¥ Tipareste INITIALA TATALUI

[mm]

Forteaza observatiile de la pct. ¢) pe pagina noua

Tnaltime ECHIVALAT 10 [em]

Prima pagina (FATA) Paginile 2, 3 etc. (NOTELE) a
Dim. font scoala 12 Dim. font ani studiu 10
Dim. font nr. matricol WZEl Dim. font materii WOEl

WZE'
WZE'
Dim. font an scolar 9

WZE'
WZE'
WZE'

100

Dim. font an invat. Dim. font note

Dim. font forma invat.

Obs. foaia matricold pct. ¢}

Dim. font specializari
Dimensiune font pct. ¢} 14 El

Dim. font dom. elev
Dim. font dom. parint

Tip foaie matricola

pentru clasele Pregatitoare-1V =

lesire

Nr. foaie matricola Nr. unic

Data foaie matricola Azi | >

-

Vizualizare/Imprimare ELEV

Vizualizare/Imprimare CLASA

Calculeazi mediile pentru toti elevii
CLASEI

Export Excel CLASA

In cazul in care se alege vizualizarea/imprimarea pentru toata clasa, vor aparea foile matricole DOAR
pentru elevii care au mediile calculate cu ajutorul butonului Calculeaza mediile din sectiunea Medii.

Calculul mediilor se poate face si aici, cu ajutorul butonului corespunzator.

Celelalte optiuni sunt accesibile cu ajutorul butoanelor de editare si validare corespunzatoare.

Aceleasi precizari sunt valabile si pentru Adeverinta de studii.
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